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al Serviciului raional de arhiva Cimislia pentru anul 2020
Obiectivul nr.1: Asigurarea managementului organizational
Actiuni Subactiuni Indicatori de Riscuri Termen de Responsabil
produs/rezultat realizare
1.6. Organizarea seminarelor cu | 1.6.1. Intocmirea programului, pregatirea | 1 seminar/23 de Din cauza | Semestrul I Setul
persoanele responsabile de arhi- | materialelor, actelor normative necesare | institutil/23 partl- | neprezenta Serviciului

- vele departamentale din institutii-
le-surse de completare a arhivelor
raionale.

pentru desfasurarea lucrarilor seminarului
cu responsabilii arhivelor departamentale a
mstitutilor-surse de completare.

cipantl

'l 1nstitu-
tilor

i — g W




1.7. Intocmirea dispozitiei prese- | 1.7.1. Efectuarea analizei procesului de or- | 2 grafice: =/= Decembrie Seful
dintelui raionului privind graficul | donare si preluare a dosarelor din institutii- | 19 institutii inclu- Serviciului
ordondrii s1 preluarii documente- | le-surse de completare pentru anul curent | se in graficul de
lor din institutiile-surse de com- | si anul precedent, in vederea identificarii | ordonare
pletare pentru anul 2020 institutillor care urmeaza a fi incluse in | 19 institutii inclu-
graficul de ordonare si preluare, cu respec- | se in graficul de
tarea normelor si termenelor stabilite preluare
1.7.2. Prezentarea dispozitie1 spre aprobare | 1 dispozitie =/= Decembrie Seful
cu graficul anexat s1 expedierea lor in adre- | Dispozitia nr.98-d Serviciului
sa unui nr.de 19 institutii vizate. din 02.12.2019
1.8. Completarea/modificarea Lis- | 1.8.1. Consultarea Registrului de Stat in | 1 registru Decembrie Seful
tet nr.l a institutiilor-surse de | vederea completarii Listei nr.1 =/= Serviciului
completare a arhivelor de stat : |
1.8.2. Completarea anexelor/Lista nr.1 nr.] de anexe Decembrie Seful
vizavi de modificarile efectuate nr.1 modificari =/= Serviciului
efectuate
1.9. Formarea profesionala aca- | 1.9.1. Participarea sefului serviciului raio- | 1 seminar Semestrul Seful
drelor din domeniul arhivistic nal de arhiva la seminarele si intrunirile | 1 intrunire la care == [-11 Serviciulul
instructiv-metodice, organizate de catre | va participa
Agentia Nationala a Arhivelor din subor-
dinea Ministerului Justitiei a Republicii
Moldova.
1.10. Intocmirea planului anual de | 1.10.1. Analiza obiectivelor s1 stabilirea 5 obiective =j= Decembrie Seful
actiuni actiunilor/subactiunilor pentru obiectivele | 20 actiuni Serviciului
de baza. 40 subactiuni
stabilite
1.10.2. Intocmirea planului anual de acti- 1 plan intocmit/ Decembrie Seful
uni §1 prezentarea acestuia spre coordo- | coordonat cu =/= Serviciului

nare Agentiel Nationale a Arhivelor din
subordinea Ministerului Justitiei al
Republicii Moldova.

A.N.A




nare Agentiei Nationale a Arhivelor.

coordonate cu
A.N.A.

1.11. Intocmirea raportului seme- | 1.11.1. Consultarea registrului de activitate | 1 registru == [ulie- Seful

strial/anual de activitate. pentru a completa raportul/anexele [anuarie Serviciului
1.11.2. Intocmirea raportului semestrial/ | 2 rapoarte == [ulie- Seful
anual si prezentarea acestuia spre coordo- Intocmite/ [anuarie Serviciului

Obiectivul nr.2: Asigurarea integritatii fizice a
Moldova. Modernizarea bazei tehnnico-

documentelor Fondului Arhivistic al Republicii
materiale a arhivelor de stat din Republica Moldova

2.1. Imbunatitirea conditiilor de | 2.1.1. Transferarea Serviciului de arhiva in | Suprafata in Din cauza Semestrul Seful
pastrare si conservare a documen- alt imobil in conformitate cu normele 260 m.p nerespecta [-11 serviciului
telor aflate la pastrare de stat in | arhivistice in vigoare. Transferarea rii norme-
cadrul arhivelor de stat din intr-un alt imobil | lor in vi-
Republica Moldova goare sl
neefectua-
rii repara-
tiel cores-
punzatoare
2.1.2. De efectuat lucrari de reparatie in 3 Depozite =/= Semestrul Seful
depozite si in birourile de lucru din cadrul 2 Birouri de lucru [-11 serviciului
arhivei.
7 2 Dotarea arhivelor de stat cu | 2.2.1. Instalarea rafturilor metalice 1 200 metri liniari == Semestrul Seful
echipament tehnic necesar activi- prelucrarea lor. de rafturi [-11 serviciului
tatii instalate/
2.2.2. Instalarea usilor metalice pentru prelucrate
depozite, montarea grilajelor la ferestre,etc.
3-4 usi metalice
2.2.3. Dotarea arhivel cu un Xerox mare.
1 xerox
2.2.4. Organizarea zilelor sanitare in depo- Personal
zitele de arhiva 12 zile sanitare tehnic




2.3. Protejarea fondului documen- | 2.3.1. Instalarea sistemelor de alarmare 1 sistem instalat si == Semestrul Seful
tar aflat la pastrarea de stat. antifractie si antifoc. conectat [-11 serviciului
2.5. Legarea si coaserea docu- | 2.5.1. Depistarea dosarelor, inventarelor, 10 un.de pastrare =/= Semestrul Specialist
mentelor de arhiva. registrelor care necesita sa fie cusute. [-11 SUperior

2.5.2. Efectuarea lucrarilor de legare/coa-
sere a documentelor.

1 fond

Obiectivul nr.3: Evidenta de stat a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova

3.1. Preluarea documentelor la | 3.1.1.Stabilirea graficului institutiilor-surse | 1 grafic =/= Decembrie Seful
pastrare de stat. de completare, care pastreaza documentele serviciului

cu termen expirat si preluarea acestor dosa-

1.

3.1.2.Deplasari efectuate in institutiile care | 19 deplasari =/= Semestrul Seful

urmeaza sa transmita documentele in arhi- [-11 serviciului

va si verificarea starii fizice ale acestora.

3.1.3. Efectuarea lucrarilor de preluare a: 19 institutii/ Din cauza | Semestrul I Seful

509 dosare refuzului | institutiile de Serviciului
- documentatie1 administrative: de pastrare conducato | lanr.1-10
19 institutii/ 509 dosare de pastrare: rului insti-
tutiei Semestrul II
Anexa nr.1: institutiile de
lanr.11-19

3.4. Verificarea documentelor de | 3.4.1. Verificarea Formel nr.6: 153 fonduri — == Semestrul Seful
evidenta ale arhivelor de stat cu 153 fonduri — 56285 dosare; 56285 dosare [-11 Serviciului
datele continute din Fisele de | Completarea documentelor in conformita- | de pastrare

evidentd ale schimbarilor surve-
nite in volumul fondurilor din ca-
drul Agentiei Nationale a Arhive-
lor din subordinea Ministerului
Justifiel

te cu cerintele stabilite:

Listei fondurilor

Anexelor prezentate la darea de
seama anuala

Forma nr.]

Nota explicativa

Forma nr.2




3.8. Expertiza valorii documente-
lor pastrate in arhiva de stat

3.8.1. Efectuarea lucrarilor de expertiza a
valori1 documentelor pastrate in arhiva de
stat:

- Documentatia administrativa

1 fond
fond nr.84
35 dosare
de pastrare

Semestrul
[-11

Specialist
Superior

a documentelor si tinerea lucrarilor de secretariat.

Obiectivul nr.4 Completarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova. Piistrarea departamentali

4.1. Monitorizarea eficienta a pro-
cesulul de ordonare si expertizi a

valorii documentelor in institutii-
le planificate

4.1.1. Acordarea asistentei metodice si 19 1nstitutii carora | Din cauza | Semestrul I Seful
consultative in organizarea procesului de se va acorda refuzului | institutii de la | Serviciului
ordonare a: consultatii conducéto | nr.1 pina la
- Documentatiei administrative 19 institutii/ rului insti- | nr. 9
19 institutii/ 460 dosare de pastrare | 460 un.de pastrare | tutiei Semestrul II

institutii de la
Anexa nr. 2 nr.10 pina la

nr.19
4.1.2.Verificarea corectitudinii intocmirii 19 istoric. fondul. =/= Semestrul I Seful
inventarelor cu termen permanent si lung 19 inventare cu institutii de la |  Serviciului
de pastrare, istoricul fondului, proceselor- | termen permanent/ nr.1 pina la
verbale de selectare a documentelor cu ter- | 19 cu termen lung nr.9
men expirat. de pastrare Semestrul II

institutii de la

nr.10 pina

lanr.19
4.1.3. Completarea registrului de activitate, | 1 registru = Semestrul I Seful
intocmirea avizelor si expedierea unui nu- | 19 avize institutii de la | Serviciului
mar de 19 inventare spre aprobare la C.C. | 19 inv. cu termen nr.1 pina la
E.C al Agentiel Nationale a Arhivelor. permanent nr.9

Semestrul 11
institutii de la
nr.10 pina
lanr.19




4.2. Organizarea  controalelor | 4.2.1. Evaluarea Listei nr.1 a institutiilor- | Lista nr. 1 =[= Semestrul I Seful
complexe privind starea arhivelor | surse de completare si stabilirea numarului Serviciului
departamentale si lucrérilor de se- | de institutii care vor fi supuse controlului
cretariat in institutiile-surse de
completare ale arhivei de stat. 4.2.2. Efectuarea controalelor complexe in | 1 institutii Din cauza Semestrul Seful
1 institutie: e refuzului [-11 Serviciului
conducato
- Directia agricultura si industrie rului insti-
prelucratoare. tutiei
4.2.3. Intocmirea 1 informatie despre situ- | 1 informatie =f= Semestrul Seful
atla depistata in urma controlului, conform | intocmita [- 11 Serviciului
cerintelor stabilite, informarea conducito-
rului 1nstitutiei despre starea arhivei depar-
tamentale si tinerea lucrarilor de secretari-
at, solutii propuse pentru lichidarea lacune-
lor depistate.
4.3. Organizarea controalelor de | 4.3.1. Identificarea a 5 institutii care vor fi | 5 institutii de == Semestrul I Specialist
verificare a existentului si starii fi- | supuse controlului de verificare a existen- identificat superior
zice a dosarelor pastrate in institu- | tului, in conformitate cu prevederile Regu-
tille — surse de completare ale lamentului- tip al arhivei institutiei.
arhivei de stat
4.3.2.0rganizarea controlului de verificare | 5 institutii de =/= Semestrul Specialist
a existentului in 5 institutii verificat [-11 superior
Anexa nr. 3
4.3.3. Intocmirea a 5 procese-verbale de 5 p/v de verificare =f= Semestrul Specialist
verificare a existentului pentru institutiile | a existentului [- II superior

vizate in conformitate cu cerintele stabilite.

Intocmite.




4.4. Monitorizarea situatiei vizavi | 4.4.1. Organizarea controalelor repetate in | 5 institutii de == Semestrul Specialist
de lichidarea lacunelor depistate | 5 institutii verificat repetat [-11 superior
in activitatea arhivelor departa-
mentale. Anexa nr. 4

4.4.2. Informarea conducatorilor institutii- | 5 informatii == Semestrul Specialist

lor despre efectuarea controalelor repetate. [-11 superior
4.5. Monitorizarea activitatii de | 4.5.1. Examinarea si coordonarea Nomen- | 5 nomeclatoare == Semestrul Seful
coordonare a nomenclatoarelor in | clatoarelor urmatoarelor institutii: [-11 serviciului
institutiile-surse de completare. oL

1. S.A. Agrofirma "Cimislia”

2. Serviciul arhitectura, urbanism si

cadastru

3. Primaria or.Cimislia

4. Primaria com.Albina

5. Primaria com.Lipoveni

Obiectivul nr. 5 Valorificarea documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova
; rsificarca formclor de | 5.1.1. Organizarea unor excursii pentru 1 excursie =/= Semestrul Setul
ware a documenielor de | lieecn si studenti. I-11 serviciulul

arhiva




)

)

5.2. Asigurarea drepturilor legiti- | 5.2.1. Primirea st inregistrarea solicitarilor | 450) solicitari =/= Semestrul Seful
me ale cetatenilor privind utiliza- cetatenilor. Inregistrate [-1] serviciului
rea informatiei continute in docu-
mentele de arhiva si accesul liber | 579 Executarea solicitarilor cu caracter 450 Solicitari =/= Semestrul Specialistii
la informatie. social-juridic. executate/ 430 cu [-11 serviciului de
raspuns pozitiv/ arhiva
20 raspuns nega-
tiv.
0.2.3. Eliberarea dosarelor solicitate pentru | 15 cercetatori. == Semestrul Specialistii
studiu. 100 dos. eliberate [-1] serviciului de
h arhiva

Seful Serviciului de
arhiva Cimislia

’s ﬂfz s “/.7;: iﬁf{’ﬁ

COORDONAT:
Secretarul Consiliului
raional Cimislia

"0 A RO)Y

Veronica Cazacu

Vasile Spinu




ANEXA nr.l

La planul de activitate Serviciul raional
de arhiva Cimislia pentru anul 2020

3.1.3. Preluarea documentelor la pastrarea de stat

Nr. Nr. Denumirea institutiilor Anii preludrii Nr. dosarelor | Termen de |
or. fondurilor documentelor realizarea
] 2 3 4 5 6
l. f.nr.13 Primaria or. Cimislia 2016-2017 33 dosare sem.l
2. f.nr.86 Primaria com.Albina 2016-2017 16 dosare sem. |
3. f.nr.224 Primaria s.Batir 2016-2017 15 dosare sem.|
4, f.nr.10 Primaria s. Cenac 2016-2017 |3 dosare sem. |
3. fnr.15 Primdria s. Ciucur Mingir 2016-2017 17 dosare sem.]
0. f.nr.17 Primdria com. Gradiste 2016-2017 [4 dosare sem.]
7. f.nr.123 Primaria com. lalpujeni 2016-2017 |3 dosare sem.|
8. f.nr.50 Primaria s.Ivanovca Noui 2016-2017 13 dosare sem.|
9. f.nr.85 Primaria com. Lipoveni 2016-2017 |7 dosare sem.]
10. f.nr.67 Primaria com.Porumbrei 2016-2017 [5 dosare sem. | )
[1. f.nr.66 Primdria s.Sagaidac 2016-2017 12dosare sem. ]l
12. f.nr.31 Primaria s.Suric 2016-2017 2 dosare sem.l] ]
[3. f.nr.11 Primdria s. Topala - 2016-2017 6 dosare sem.|]
14, f.nr.89 Primaria s. Troitcoe 2016-2017 |8 dosare sem.|] i
135. f.nr.18 Primdria s. Valea Perje; 2016-2017 |2 dosare sem.|] -
16. f.nr.69 Directia Finante Cimislia 2016-2017 165 dosare sem. |l -
17. f.nr.92 Directia invﬁ,tﬁmi‘nt General | 2016-20 >4 dosare sem. [l
18. f.nr.159 Sectia cultura,tineret si .
sport Cimislia 2016-2017 277 dosare sem.l
19. f.nr.141 IMSP Spitalul raional
Cimislia 2016-2017 27 dosare sem. ]l
Total: 19 inst./
S09 dos. !
Seful Serviciului de 2
arhiva raionul Cimisl i V. Cazacu




ANEXA nr.2

4.1.1. Acordarea asistentei metodice si consultative
in organizarea procesului de ordonare

[La planul de activitate Serviciul raional
de arhiva Cimislia pentru anul 2020

Nr. Nr. Denumirea institutiilor Anii preluarii Nr. dosarelor | Termen de
or. fondurilor documentelor realizarea
1 2 3 4 S 6

l. f.nr.13 Primdria or. Cimislia 2018-2019 30 dosare sem.]
2. f.nr.86 Primaria com.Albina 2018-2019 15 dosare sem.l
3. f.nr.224 Primaria s.Batir 2018-2019 5 dosare sem.l
4, f.nr.10 Primaria s. Cenac 2018-2019 15 dosare sem.]
X fnr.15 Pllmarla s. Ciucur Mingir 2018-2019 5 dosare sem. |
0. fnr.17 Primaria com Gradiste 2018-2019 15 dosare sem.|
7. f.nr.85 Primaria com. Lipoveni 2018-2019 [5 dosare sem.l
8. fnr.67 Primaria com. Porumbrei 2018-2019 [5 dosare sem.|
9. f.nr.123 Primaéria com lalpujeni 2018-2019 15 dosare sem. |
10. f.nr.50 Primaéria s. Ivanovca Noua | 2018-2019 5 dosare sem.ll
11. f.nr.66 Primaria s. Sagaidac 2018-2019 15 dosare sem. ]l
12. f.nr.31 Primaria s.Suric 2018-2019 15 dosare sem. ]l
[3. fnr.11 Primaria s. Topala 2018-2019 [5 dosare sem.[]
14, f.nr.89 Primaria s. Troitcoe 2018-2019 15 dosare sem. |1
[5 f.nr.18 Primaria s. Valea Perje; 2018-2019 15 dosare sem. |1
16. f.nr.69 Directia Finante Cimislia 2018-2019 120 dosare sem.ll
17, f.nr.92 Directia Invatammt General | 2018-2019 50 dosare sem. ]l

Cimislia
18. f.nr.159 Sectia cultura,tineret s

sport Cimislia 2018-2019 20 dosare sem.l
19. f.nr.141 IMSP Spitalul raional 2018-2019 30 dosare sem. Il
- . Cimislia N ) o _

Total: 19 inst./
460 dos.

V.Cazacu




ANEXA nr.3

La planul de activitate Serviciul raional
de arhiva Cimislia pentru anul 2020

4.3.2. Organizarea controlului de verificare a existentulu;

Nr. Nr. Denumirea institutiilor lTermen de

Or. fondurilor realizarea
] 2 3 4

. f.nr.86 Primaria com.Albina sem. |

2. f.nr.15 Priméria s.Ciucur Mingir sem.|

3. f.nr.50 Priméria s.Ivanovca Noui sem. |

4 f.nr.31 Primaria s.Suric sem. ]|

5. f.nr.89 Primaria s. Troitcoe sem. ]

Total: S institutii

Seful Serviciului de

arhiva raionul Cimislia V.Cazacu
ANEXA nr.4
La planul de activitate Serviciul raional
de arhiva Cimislia pentru anul 2020
4.4.1. Organizarea controalelor repetate
Nr. Nr. Denumirea institutiilor Termen de
or. fondurilor realizarea
I 2 3 4
L. f.nr.13 Primaria or. Cimislia sem.]
2. fnr.122 Primdria com. Ecaterinoveca | sem.]
3. t.nr.123 Primaria com. lalpujeni sem.| |
+. f.nr.69 Directia Finante Cimislia sem.|]
5. f.nr.92 Directia General Invatamint
Cimislia sem. |l
Total: 5 insitutii
Seful Serviciului de /)
arhiva raionul Cimis;;]ié%E V.Cazacu




