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Planul de activiiate al Sectiei Administratie Publica pentru anul 2021

Obiectivul nr. 1- Organizarea activitatii Sectiei Administratie Publica (in continuare Sectie)

Actiuni L Indicatori .
¢ Subactiuni dicatori de Termen de realizare
produs/rezultat
1.1.1. Elaborarea Planului de actiuni al Sectiei Plan de actiuni elaborat, 3 1lianuarie 2021
pentru anul 2021. aprobat de presedintele

raionului si publicat

1.1.2. Desfasurarea sedintelor operative cu Numarul sedintelor Séptaméanal
specialistii Sectiei. efectuate

1.1.3. Stabilirea obiectivelor de activitate ale Fisele de stabilire a 05 februarie 2021
functionarilor din cadrul Sectiei pentru anul 2021. obiectivelor elaborate si

1.1. Organizarea,

. rezentate spre aprobare
: coordonarea si P pre ap

evaluarea activitatii 1.1.4. Elaborarea planurilor trimestriale si a celui Planuri elaborate Trimestrial

functionarilor SAP. anual de lucru de catre specialistii Sectiei. Anual
1.1.5. Examinarea rapoartelor subalternilor privitor  Functionari evaluati I trim.- 31.03.2021;
la Tndeplinirea planurilor trimestriale si anual de trimestrial, anual Il trim.- 30.06.2021;
lucru si evaluarea trimestriald, anuala a I trim - 30.09.2021,
performantelor individuale a acestora. IV trim.- 31.12.2021,

Anual-31.01 2022.

1.1.6. Elaborarea Raportului anual de activitate al Raport elaborat si aprobat 3 lianuarie 2021
Sectiei:

Obiectivul nr. 2 - Elaborarea si evidenta actelor normative in domeniul administratiei publice locale,
ce tin de competenta Sectiei

Responsabil

Specialistii
sectiei

Sef de Sectie

Specialistii
sectiei

Specialistii
Sectiei

Sefde Sectie

Sef de Sectie



2.1. Elaborarea
proiectelor de acte
normative conform
competentelor Sectiei

2.2. Elaborarea si
propunerea spre
aprobare a programelor
de activitate curenta si
de perspectiva ale
aparatului presedintelui
in corespundere cu
programele de activitate
al Consiliului raional.

2.1.1. Elaborarea dupa necesitate a proiectelor de
decizii cu notele informative si dispozitiilor
presedintelui raionului ce tin de competentele
Sectiei.

2.1.2. Monitorizarea circulatiei proiectelor de
decizii si tinerea evidentei acestora din

momentul Tnregistrarii, avizarii, pana la adoptarea
deciziei.

2.1.3. Tinerea Registrului de evidenta a deciziilor
adoptate de consiliul raional cu termen de
executare.

2.1.4. Monitorizarea executarii si prezentarea
presedintelui raionului si secretarului consiliului
lunar si anual a informatiilor privind executarea
deciziilor adoptate de consiliu.

2.2.1. Acumularea si sistematizarea propunerilor
subdiviziunilor structurale ale consiliului raional si
intreprinderilor municipale pentru elaborarea
Programului anual de activitate al Consiliului
raional Cimislia si subdiviziunilor din subordine
pentru anul 2021.

2.2.2. Numarul programelor de activitate
trimestriale ale subdiviziunilor consiliului raional.
Mapa de programe

2.2.3. Elaborarea rapoartelor semestriale cu privire
la petitiile primite si examinate de cdtre
administratia raionului.

Numarul de proiecte de
decizii si de Dispozitii
elaborate

Numarul de proiecte de
decizii Tnregistrate

Registrul deciziilor
adoptate

Informatie lunard, anuala

Colectarea informatiilor,
sistematizate, redactate si
incluse in proiectul de
decizie

Colectarea programelor

Rapoarte elaborate si
plasate pe pagina web
oficiala a CR

Pe parcursul anului

Sedinte trimestriale si
dupa necesitate
extraordinare

lanuarie - decembrie
2021

lanuarie - decembrie
2021

25 ianuarie 2021

I trim.- 31.03.2021,
Il trim - 30.06.2021,
Il trim.- 30.09.2021;
IV trim.- 31.12.2021.
| semestru-30.06.21;
Il semestru-31.12.21.

Seful Sectiei,
Specialistul
principal.
Specialistul
superior

Seful Sectiei,
specialistul
principal

Seful Sectiei

Seful Sectiei

Seful Sectiei,
specialistul
principal

Seful Sectiei

Specialist
superior

(relatii cu
publicul)



2.3. Examinarea
scrisorilor oficiale,
adresarilor, sesizarilor,
petitiilor, conform
rezolutiei conducerii
raionului.

Obiectivul nr. 2- Organizarea si coordonarea activitatii Consiliului raional Cimislia (in continuare Consiliu)

3.1. Colaborarea cu
subdiviziunile
subordonate Consiliului
raional si aparatului
presedintelui, institutiile
municipale si publice,
autoritatile
administratiei publice
locale de nivelul ntli Tn
solutionarea
problemelor ce tin de
competenta Sectiei.

3.2. Desfésurarea
sedintelor de lucru ale
presedintelui raionului

2.3.1. Examinarea si perfectarea raspunsurilor la
petitii, adresari, scrisori oficiale, Tn coditiile legii.

2.3.2 Elaborarea diverselor tipuri de scrisori
oficiale in domeniile de competentd ale Sectiei.

3.1.1 Conlucrarea cu toti factorii indicati in
vederea solutionarii problemelor comune

3.1.2. Conlucrarea cu autoritatile administratiei
publice de nivelul intli Tn vederea solutionarii
problemelor de interes raional, in limitele
competentelor Sectiei.

3.2.1. Intocmirea stenogramelor sedintelor
operative.

3.2.2. Colectarea propunerilor si Tntocmirea
programului saptaméanal de lucru al subdiviziunilor
aparatului presedintelui, al subdiviziunilor din
subordinea Consiliului

3.2.3. Intocmirea proceselor - verbale ale sedintelor
operative.

Numarul de petitii, scrisori

examinate si rdspunsuri
perfectate

Numarul de scrisori
elaborate

Probleme identificate si
solutionate in comun.

Probleme identificate si
solutionate in comun.
Asistentd metodologicd
acordata.

Numérul stenogramelor
Tntocmite si expediate.

Numarul programelor
saptdméanale intocmite si
publicate

Numarul proceselor-
verbale

Pe parcursul anului

Pe parcursul anului

Pe parcursul anului

Pe parcursul anului

Sdptamanal

Sdptamanal

Sdptamanal

Specialistii
sectiei

Specialistii
Sectiei

Toti
functionarii
Sectiei

Dupa
necesitate toti
functionarii
Sectiei

Specialist
superior

(relatii cu
publicul)



3.3. Organizarea
primirii Tn audientd a
cetatenilor de cétre
administratia raionului.

3.4, Conlucrarea cu
Centrul serviciului Civil
al Republicii Moldova.

3.5. Coordonarea
activitdtilor Tn vederea
privatizarii fondului de
locuinte Tnh a. 2021.

3.6. Organizarea si
coordonarea
activitatilor in domeniul
protectiei civile.

3.3.1 Organizarea audientei cetadtenilor la
conducerea raionului.

3.3.2. Evidenta Registrului petitiilor, Tn scris si
Online.

3.3.3. Primirea cetatenilor in audienta pe
problemele ce tin de competenta functionarilor
Sectiei.

3.4.1. Organizarea si coordonarea activitatilor in
cadrul Tncorporarii recrutilor din primavara si
toamna anului 2021. Participarea la sedintele
Comisiei de Tncorporare-recrutare, instituita prin
Decizia CR nr.05/08 din 25.09.2020.

3.5.1. Participarea la sedintele Comisiei raionale de
privatizare a fondului de locuinte din teritoriu,
proprietate a statului, instituitd prin Decizia CR
nr.01/22 din06.03.2020.

3.6 1 Pregatirea si desfasurarea atrenamentelor in
colaborare cu Comisia raionald pentru situatii
exceptionale si punctul teritorial de dirijare a
Comisiei pentru situatii exceptionale

Numarul de persoane
primite in audienta

m
Tnregistrarea petitiilor

Numarul de persoane in
audienta, tematica
problemelor abordate

Numérul de cereri;
Numarul de participari la
sedintele Comisiei

Numarul de participari la
sedintele Comisiei

Numarul antrenamentelor,
tematica

Pe parcursul anului

Pe parcursul anului

Pe parcursul anului
Dupa necesitate
trimestrial

Dupa necesitate
| semestru-aprilie, mai;

Il semestru-octombrie,
noiembrie.

Dupa necesitate

Pe parcursul anului

Specialist
superior

(relatii cu
publicul)

Specialist
superior

(relatii cu
publicul)

Seful Sectiei,
Specialist
superior

Specialist
superior

Specialist
superior

Specialist
superior

Obiectivul nr.4 Organizarea si desfasurarea sedintelor consiliului raional si a comisiilor consultative de specialitate

4.1 Organizarea bunei
desfasurari a sedintelor
Consiliului raional
Cimislia, comisiilor
consultative de

4.1.1. A acorda conform competentelor, ajutor
metodic si practic presedintilor comisiilor
consultative de specializare Tn pregatirea si
desfasurarea sedintelor comisiilor, Tn organizarea
lucrdrilor de secretariat.

Numaérul sedintelor
asistate

Sedinte trimestriale,
dupd necesitate si
extraordinare

Seful Sectiei,
Specialistul
principal



specialitate din cadrul

Consiliului

4.1.2. Pregatirea avizelor si anuntarea consilierilor
despre desfasurarea sedintelor comisiilor de

specialitate.

4.1.3 Elaborarea rezumatului propunerilor
parvenite in cadrul sedintelor comisiilor.

4.1.4. Asigurarea realizarii actiunilor tehnico -
organizatorice in vederea pregatirii si desfasurarii
sedintelor consiliului raional.

4.1.5. Tnstiintarea consilierilor, expedierea in format
electronic si pe suport de hirtie a proiectelor de
decizii si a materialelor aferente acestora.

4.1.6. Elaborarea Dispozitiei cu privire la
convocarea Consiliului Tn sedinta si a ordinei de zi;
Tnstiintarea consilierilor, expedierea in format
electronic si pe suport de hirtie a proiectelor de
decizii si a materialelor aferente acestora.

Numarul avizelor
examinate

Numarul propunerilor
Tnregistrate

Numarul de sedinte ale
Consiliului desfasurate

Nr. sedintelor ordinare,
Nr. sedintelor
extraordinare

Numérul dispozitiilor
elaborate

Sedinte trimestriale,
dupa necesitate si
extraordinare

Sedinte trimestriale,
dupa necesitate si
extraordinare

Pe parcursul anului

Cu 10 zile Tnainte de

desfasurarea sedintelor
ordinare si 3 zile pentru
sedintele extraordinare.

Sedinte trimestriale si
dupa necesitate
extraordinare

Seful Sectiei,
Specialistul
principal

Seful Sectiei,
Specialistul
principal

Seful Sectiei,
Specialistul
principal

Seful Sectiei,
Specialist
principal

Seful Sectiei,
Specialist
principal

Obiectivul nr. 5 —Asigurarea transparentei activitatii administratiei raionului, a entitatilor din subordineu consiliului raional

5.1 Transparenta
procesului decizional

5.1.1. Publicarea anunturilor pe pagina web oficiala
cu privire la initierea elaborarii proiectelor de
deciziii, consultarilor publice si convocarea
sedintelor Consiliului.

5.1.2. Publicarea proiectelor de decizii si a
deciziilor adoptate pe pagina web oficiala a CR si
pagina din retelele de socializare.

Numarul anunturilor
publicate, numarul
proiectelor de decizii
expuse consultarilor
publice

Numarul actelor publicate,

respectarea termenilor
legislativi

Pe parcursul anului

Pe parcursul anului

Seful Sectiei,
Specialist
superior
(relatii cu
publicul)

Seful Sectiei,
Specialist
superior
(relatii cu
publicul)



5.1.3. Publicarea in Registrul de stat al actelor
locale a Dispozitiilor emise de presedintele
raionului, a deciziilor adoptate de consiliul raional
si a proceselor-verbale cu documentele aferente
acestora.

5.1.4, Plasarea pe pagina web oficiald a informatiei
privind activitatile, evenimentele, masurile
organizate si desfasurate de catre subdiviziunile
consiliului raional, aparatul presedintelui si
rezultatele obtinute de acestea.

Specialistii Sectiei Administratie Publica:
Specialist principal, Tamara Ciubotarii y/
Specialist superior, Mihaela Bivol_

7/

Specialist superior. Alexandru Stan

Numarul actelor publicate
cu respectarea termenilor
legislativi;

Numarul actelor publicate
cu ntirziere

Numarul informatiilor
publicate

Pe parcursul anului
dupa necesitate

Pe parcursul anului

Seful Sectiei

Seful Sectiei,
Specialist
superior
(relatii cu
publicul)



