
APROB:

1 Olărescu, 
inului Cimişlia 
ianuarie 2023

PLANUL DE ACTIVITATE 
al Secţiei Administraţie Publică pentru anul 2023

Obiectivul nr. 1 -  Organizarea activităţii Secţiei Administraţie Publică (în continuare Secţie)
Acţiuni Subacţiuni Indicatori de 

produs/rezultat Termen de realizare Responsabil

1 .1 . O r g a n iz a r e a ,  
c o o r d o n a r e a  ş i  
e v a lu a r e a  a c t iv i tă ţ i i  

f u n c ţ io n a r i l o r  S e c ţie i .

1.1.1. E laborarea Planului de acţiuni al Secţiei 
pentru  anul 2023.

P lan  de acţiuni elaborat, 
aprobat de preşedintele 
raionului şi publicat

31 ianuarie 2023 S ef secţie
9 9

1.1.2. D esfăşurarea şedinţelor operative cu 
specialiştii Secţiei.

N um ărul şedinţelor 
efectuate

Săptăm ânal Ş ef secţie

1.1.3. S tabilirea obiectivelor de activitate ale 
funcţionarilor din cadrul Secţiei pentru  anul 2023.

F işele de stabilire a 
ob iectivelor elaborate şi 
p rezentate spre aprobare

31 ianuarie 2022 Ş ef secţie

1.1.4. E valuarea sem estrială privind perform anţele 
individuale ale subalternilor.

Funcţionari evaluaţi 
trim estrial

sem estrial S e f secţie
9 9

1.1.5. E laborarea Raportului anual de activitate al
Secţiei.

»

R aport elaborat şi aprobat 15 februarie 2022 Ş ef secţie

Obiectivul nr. 2  -  Elaborarea şi evidenţa actelor normative în domeniul administraţiei publice locale, 
__________________________________________________________________________________________________ce ţin de competenţa Secţiei__________________________



2 .1 . E la b o r a r e a  
p r o i e c t e l o r  d e  a c te  
n o r m a t iv e  c o n fo rm  
c o m p e te n ţe lo r  S e c ţie i .

2.1.1. E laborarea după necesitate a proiectelor de 
decizii cu notele inform ative şi d ispoziţiilor 
preşedintelu i raionului ce ţin  de com petenţele 
Secţiei.

j

N um ărul de proiecte de 
decizii şi de d ispoziţii ale 
preşedintelu i raionului 
elaborate.

Pe parcursu l anului Ş e f  secţie, 
Specialiştii
Secţiei*

2.1.2. M onitorizarea circulaţiei proiectelor de 
decizii şi ţinerea evidenţei acestora din 
m om entul înregistrării, avizării, până la adoptarea 
deciziei.

N um ărul de pro iecte de 
decizii înregistrate

Şedinţe ordinare şi 
extraordinare

Ş e f  secţie, 
Specialiştii

2.1.3. M onitorizarea executării şi prezentarea 
preşedintelu i raionului şi secretarului consiliului 
lunar şi anual a inform aţiilor priv ind executarea 
deciziilo r adoptate de consiliu.

Inform aţie lunară, anuală Ianuarie -  decem brie 
2023

Ş e f  secţie, 
Specialist 
p rincipal

2 .2 . E la b o r a r e a  ş i  
p r o p u n e r e a  s p r e  
a p r o b a r e  a  
p r o g r a m e l o r  d e  
a c t iv i ta te  c u r e n tă  ş i  d e  
p e r s p e c t i v ă  a le  
a p a r a tu lu i  p r e ş e d in te lu i  
în  c o r e s p u n d e r e  cu  
p r o g r a m e le  d e  
a c t iv i ta te  a l  c o n s il iu lu i  
r a io n a l .

2.2.1. A cum ularea şi sistem atizarea propunerilor 
subdiviziunilor structurale ale consiliului raional şi 
întreprinderilor m unicipale pentru  elaborarea 
Program ului anual de activitate al Consiliului 
raional C im işlia şi subdiviziunilor din subordine 
pentru  anul 2024.

C olectarea inform aţiilor, 
sistem atizate, redactate şi 
incluse în  pro iectu l de 
decizie

30 no iem brie 2023 Ş e f  secţie

2.2.2. E laborarea rapoartelor sem estriale cu priv ire 
la petiţiile  prim ite şi exam inate de către 
adm inistraţia raionului.

R apoarte elaborate şi 
p lasate pe pagina w eb 
oficială  a consiliu lu i 
raional

I sem estru-30.06.23;
II sem estru-31.12.23.

Ş e f  secţie, 
Specialist 
superior

2 .3 . E x a m in a r e a  
s c r i s o r i lo r  o fic ia le ,  
a d r e s ă r i lo r ,  s e s iz ă r i lo r ,  
p e t i ţ i i lo r ,  c o n fo r m  
r e z o lu ţ ie i  c o n d u c e r i i  
r a io n u lu i .

2.3.1. Exam inarea şi perfectarea răspunsurilor la 
petiţii, adresări, scrisori oficiale, în codiţiile legii.

N um ărul de petiţii, scrisori 
exam inate şi răspunsuri 
perfectate

Pe parcursu l anului Ş e f  secţie,
Specialiştii
secţiei

2.3.2. E laborarea diverselor tipuri de scrisori 
oficiale în dom eniile de com petenţă ale Secţiei.

N um ărul de scrisori 
elaborate

Pe parcursul anului Ş e f  secţie,
S pecialiştii
secţiei

Obiectivul nr. 3 -  Organizarea şi coordonarea activităţii Consiliului Raional Cimişlia (în continuare Consiliu)



3 .1 . C o la b o r a r e a  c u  
s u b d iv i z iu n i l e  
s u b o r d o n a te  C o n s iliu lu i  
ş i  a p a r a tu lu i  
p r e ş e d in te lu i ,  
i n s t i tu ţ i i l e  m u n ic ip a le  ş i  
p u b l i c e ,  în  s o lu ţio n a r e a  
p r o b le m e lo r  c e  ţin  d e  
c o m p e te n ţa  S e c ţie i.

3.1.1. C onlucrarea cu toti factorii indicaţi în
> »

vederea soluţionării p roblem elor com une.
Problem e identificate şi 
soluţionate în  com un.

Pe parcursu l anului Ş e f  secţie, 
S pecialiştii
secţiei

»

3 .2 . D e s fă ş u r a r e a  
ş e d in ţ e lo r  d e  lu c r u  a le  
p r e ş e d in t e lu i  ra io n u lu i.

3.2.1. în tocm irea stenogram elor şedinţelor 
operative.

N um ărul stenogram elor 
în tocm ite şi expediate.

Săptăm ânal

Specialist 
superior 
(re la ţii cu  
publicu l)

3.2.2. C olectarea p ropunerilor şi întocm irea 
P lanului săptăm ânal de lucru  a C onsiliului R aional 
C im işlia şi a subdiviziunilor subordonate.

N um ărul p rogram elor 
săptăm ânale în tocm ite şi 
publicate

Săptăm ânal

3.2.3. în tocm irea proceselo r -  verbale ale şedinţelor 
operative.

N um ărul proceselor- 
verbale

L unar

3 .3 . O r g a n iz a r e a  
p r i m i r i i  în  a u d ie n ţă  a  
c e tă ţe n i lo r  d e  c ă tr e  
a d m in is tr a ţ ia  ra io n u lu i.

3.3.1. O rganizarea audienţei cetăţenilor la 
conducerea raionului.

N um ărul de persoane 
prim ite în audienţă

Pe parcursul anului Specialist 
superior 
(re la ţii cu 
publicu l)

3.3.2. E videnţa R egistrului petiţiilor, în scris şi 
online.

A

în reg istrarea  petiţiilor Pe parcursul anului Specialist 
superior 
(rela ţii cu  
pub licu l)

3.3.3. P rim irea cetăţen ilor în  audienţă pe 
p roblem ele ce ţin de com petenţa funcţionarilor 
Secţiei.

N um ărul de  persoane în 
audienţă, tem atica 
problem elor abordate

Pe parcursul anului 
D upă necesitate 
trim estrial

Ş e f secţie , 
S pecialiştii
secţiei*



3 .4 . C o n lu c r a r e a  c u  
C e n t r u l  S e r v ic iu lu i  
C iv i l  a l  R e p u b l ic i i  
M o ld o v a .

3.4.1. O rganizarea şi coordonarea activ ităţilo r în 
cadrul încorporării recru ţilo r din prim ăvara şi 
toam na anului 2023.

N um ărul de cereri; D upă necesitate Specialist
superior

3 .5 . C o o r d o n a r e a  
a c t iv i tă ţ i lo r  în  v e d e re a  
p r iv a t i z ă r i i  f o n d u l u i  d e  
lo c u in ţe  în  a n u l  2 0 2 3 .

3.5.1. Participarea la şedinţele C om isiei raionale de 
privatizare a fondului de locuinţe d in  teritoriu, 
proprietate a statului.

N um ărul de participări la 
şedinţele C om isiei

D upă necesitate Specialist
superior

3 .6 . O r g a n iz a r e a  ş i  
c o o r d o n a r e a  
a c t iv i tă ţ i lo r  în  d o m e n iu l  
p r o te c ţ i e i  c iv ile .

3.6.1. Pregătirea şi desfăşurarea atrenam entelor în  
colaborare cu C om isia raională pentru situaţii 
excepţionale şi punctu l teritorial de dirijare a 
C om isiei pentru situaţii excepţionale

N um ărul antrenam entelor, 
tem atica

Pe parcursu l anului Specialist
superior

Obiectivul nr.4 Organizarea şi desfăşurarea şedinţelor consiliului raional şi a comisiilor consultative de specialitate

4 .1 . O r g a n iz a r e a  b u n e i  
d e s fă ş u r ă r i  a  ş e d in ţe lo r  
C o n s i l iu lu i  R a io n a l  
C im iş l ia ,  c o m is i i lo r  
c o n s u l ta t iv e  d e  
s p e c ia l i t a te  d in  c a d r u l  
C o n s i l iu lu i .

4.1.1. A  acorda conform  com petenţelor, ajutor 
m etodic şi practic preşedinţilor com isiilor 
consultative de specializare în pregătirea şi 
desfăşurarea şed in ţelor com isiilor, în  organizarea 
lucrărilor de secretariat.

N um ărul şedinţelor 
asistate

Şedinţe ordinare şi 
extraordinare

Ş e f  secţie, 
Specialiştii
secţiei»

4.1.2. Pregătirea avizelor şi anunţarea consilierilo r 
despre desfăşurarea şedinţelor com isiilor de 
specialitate.

N um ărul avizelor 
exam inate

Şedinţe ordinare şi 
extraordinare

Ş e f secţie, 
Specialiştii
secţiei

»

4.1.3. E laborarea rezum atului propunerilor 
parvenite în cadrul şedinţelor com isiilor.

N um ărul propunerilor 
înregistrate

Şedinţe ordinare şi 
extraordinare

Specialistul
principal

4.1.4. A sigurarea realizării acţiunilor tehnico  - 
organizatorice în  vederea pregătirii şi desfăşurării 
şedinţelor consiliu lu i raional.

N um ărul de şedinţe ale 
C onsiliu lu i desfăşurate

Pe parcursu l anului Ş e f  secţie,
Specialistul
principal

4.1.5. înştiin ţarea consilierilor, expedierea în  form at 
electronic şi pe suport de hîrtie a pro iec telor de 
decizii şi a m ateria lelor aferente acestora.

N r. şed in ţelo r ordinare; 
Nr. şed in ţelor 
extraord inare

C u 10 zile înainte de 
desfăşurarea şedinţelor 
ordinare şi 3 zile pentru  
şedinţele extraordinare.

Specialistul
principal



4.1.6. E laborarea D ispoziţiei cu privire la 
convocarea C onsiliului în şedinţă şi a ordinei de zi; 
înştiinţarea consilierilor, expedierea în  form at 
electronic şi pe suport de hîrtie a p ro iectelor de 
decizii şi a m ateria lelor aferente acestora.

N um ăru l d ispoziţiilor 
elaborate

Şedinţe trim estriale şi 
după necesitate 
extraordinare

Ş ef secţie,
Specialistul
principal

Obiectivul nr. 5 -  Asigurarea transparenţei activităţii administraţiei raionului, a entităţilor din subordinea consiliului raional

5 .1 . T r a n s p a r e n ţa  
p r o c e s u lu i  d e c iz io n a l.

5.1.1. Publicarea anunţurilor pe pagina w eb oficială 
cu privire la iniţierea elaborării p ro iec telor de 
deciziii, consultărilo r publice şi convocarea 
şedinţelor Consiliului.

N um ăru l anunţurilor»

publicate , num ărul 
p ro iec telo r de decizii 
expuse consultărilor 
publice

Pe parcursul anului Ş ef secţie,
Specialist
principal,
Specialist
superior
(relaţii cu
publicul)

5.1.2. Publicarea p ro iectelor de decizii şi a 
deciziilor adoptate pe pagina w eb oficială  a 
C onsiliului şi pagina d in  reţelele de socializare.

N um ărul actelor publicate, 
respectarea term enilor 
legislativi

Pe parcursul anului Ş e f  secţie,
Specialist
principal,
Specialist
superior
(relaţii cu
publicul)

5.1.3. Publicarea în  Registrul de stat al actelor 
locale a D ispoziţiilo r em ise de preşedintele 
raionului, a deciziilor adoptate de consiliu l raional 
şi a proceselor-verbale cu docum entele aferente 
acestora.

N um ărul actelor publicate 
cu  respectarea term enilor 
legislativi;
N um ăru l actelor publicate 
cu  în tîrziere

Pe parcursul anului 
după necesitate

Ş e f secţie,
Specialistul
principal

5.1.4. P lasarea pe  pagina w eb oficială  a inform aţiei 
privind activ ităţile, evenim entele, m ăsurile 
organizate şi desfăşurate de către subdiviziunile 
consiliului raional, aparatul p reşedin telu i şi 
rezultatele obţinute de acestea.

N um ăru l inform aţiilor»

publicate
Pe parcursul anului Ş e f secţie, 

Specialist 
superior 
(relaţii cu 
publicul)

Şef, Secţia Administraţie Publică Mariana Vasluian


