PLANUL DE ACTIVITATE
al Sectiei Administratie Publici pentru anul 2024

e

..Actiuni

| Iﬁdicatdri (ie

Sectiei.

Subactiuni Termen de realizare Responsabil
produs/rezultat
1.1.1. Elaborarea Planului de actiuni al Sectiei Plan de actiuni elaborat, 31 ianuarie 2024 Sef sectie
pentru anul 2024. aprobat de presedintele
raionului si publicat

1.1.2. Desfasurarea sedintelor operative cu Numarul sedintelor Saptamanal Sef sectie

specialistii Sectiei. efectuate
1.1. Organizarea, - TR - : - . X .
coordonarea i 1.1.3. Stabilirea obiectivelor de activitate ale Figele de stabilire a 20 ianuarie 2024 Sef sectie
evaluarea activitdyii functionarilor din cadrul Sectiei pentru anul 2024. | obiectivelor elaborate si 20 iulie 2024
Sunctionarilor Sec fiei. prezentate spre aprobare

1.1.4. Evaluarea semestriala privind performantele | F unctionari evaluati semestrial Sef sectie

individuale ale subalternilor. trimestrial

1.1.5. Elaborarea Raportului anual de activitate al Raport elaborat si aprobat | 15 februarie 2024 Sef sectie

trafiei publice locale,




2.1.1. Elaborarea dupa necesitate a proiectelor de Numarul de proiecte de Pe parcursul anului Sef sectie,
decizii cu notele informative si dispozitiilor decizii i de dispozitii ale Specialistii
presedintelui raionului ce tin de competentele presedintelui raionului Sectiei
2.1, Blabarisen Sectiei. elaborate.
proiectelor de acte
BT conf o 2.1.2. Monitorizarea circulatiej proiectelor de Numarul de proiecte de Sedinte ordinare si Sef sectie,
competentelor Sectiei. Car s ; o3 . ‘e : . =gl
decizii si tinerea evidentei acestora din decizii inregistrate extraordinare Specialistii
momentul inregistrarii, avizirii, péand la adoptarea
deciziei.
2.1.3. Monitorizarea executarii sl prezentarea Informatie lunara, anuald | lanuarie — decembrie Sef sectie,
presedintelui raionului si secretarului consiliului 2024 Specialist
lunar si anual a informatiilor privind executarea principal
deciziilor adoptate de consiliu.
2.2. Elaborarea si 2.2.1. Acumularea si sistematizarea propunerilor Colectarea informatiilor, Adoptat Sef sectie
propunerea spre subdiviziunilor structurale ale consiliului raional si | si stematizate, redactate si
aprobare a intreprinderilor municipale pentru elaborarea incluse in proiectul de
programelor de Programului anual de activitate al Consiliului decizie
activitate curentd si de | raional Cimislia si subdiviziunilor din subordine
perspectiva ale pentru anul 2024,
aparatului presedintelui
in corespundere cu 2.2.2. Elaborarea rapoartelor semestriale cu privire | Rapoarte elaborate si I semestru-30.06.24; Sef sectie,
programele de la petitiile primite si examinate de citre plasate pe pagina web IT semestru-31.12.24. Specialist
activitate al consiliului administratia raionului. oficiala a consiliului superior
raional, raional
b 3 Pcsinans 2.3: I_.. Exanﬁnm §i pejrfectarea réspun'sgrilor l.la_ Numarul de‘peti!:ii, scri'sori Pe parcursul anului Sef s'ecg'ietl
. : petitil, adresri, scrisori oficiale, in coditiile legii. examinate si rispunsuri Specialistii
scrisorilor oficiale, %
e ¢ g perfectate sectiei
adresarilor, sesizarilor,
Per) m’qr,‘ corform i 2.3.2. Elaborarea diverselor tipuri de scrisori Numarul de scrisori Pe parcursul anului Sef sectie,
rezolutiei conducerii e on . - i £ 4t
: : oficiale in domeniile de competenta ale Sectiei. elaborate Specialistii
raionului, sectiei

ctivul . 3~ Organ




3.1. Colaborarea cu
subdiviziunile
subordonate Consiliului
§i aparatului
presedintelui,

institufiile municipale gi
publice, in solutionarea
problemelor ce tin de
competenta Sectiei,

3.2. Desfasurarea
yedingtelor de lucru ale
presedintelui raionului.

3.3. Organizarea
primirii in audienta a
cetdatenilor de catre
administratia raionului.

3.1.1. Conlucrarea cu toti factorii indicati in Probleme identificate si Pe parcursul anului Sef sectie,

vederea solutionirii problemelor comune. solutionate in comun. Specialistii
sectiei

3.2.1. Intocmirea stenogramelor sedintelor Numirul stenogramelor Saptamanal

operative. intocmite si expediate.

3.2.2. Colectarea propunerilor si intocmirea Numarul programelor Saptamanal 1

e e N & ~ fe Specialist

Planului saptimanal de lucru a Consiliuluj Raional | saptimanale intocmite si superior

Cimislia si a subdiviziunilor subordonate. publicate (relatii cu
publicul)

3.2.3. Intocmirea proceselor — verbale ale sedintelor | Numarul proceselor- Lunar

operative. verbale

3.3.1. Organizarea audientei cetatenilor la Numirul de persoane Pe parcursul anului Specialist

conducerea raionului. primite in audienti superior
(relatii cu
publicul)

3.3.2. Evidenta Registrului petitiilor. Inregistrarea petitiilor Pe parcursul anului Specialist
superior
(relatii cu
publicul)

3.3.3. Primirea cetitenilor in audienta pe Numarul de persoane in Pe parcursul anului Sef sectie,

problemele ce tin de competenta functionarilor audienta, tematica Specialistii

Sectiei. problemelor abordate sectiei




3.4. Conlucrarea cu 3.4.1. Organizarea si coordonarea activitatilor in Numarul de cereri;

Centrul Serviciului cadrul incorporirii recruilor din primavara si
Civil al Republicii toamna anului 2024,
Moldova,

3.5. Coordonarea
activitdfilor in vedereq
privatizarii fondului de
locuinge in anul 2024.

3.5.1. Participarea la sedintele Comisiei raionale de Numérul de participari la
privatizare a fondului de locuinte din teritoriu, sedintele Comisiei
proprietate a statului.

Numarul antrenamentelor,
tematica

3.6.1. Pregitirea si desfasurarea atrenamentelor in
colaborare cu Comisia rajonals pentru situatii
exceptionale si punctul teritorial de dirijare a
Comisiei pentru situatii exceptionale

3.6. Organizarea gi
coordonarea
activitatilor in domeniul
protectiei civile,

Specialist
superior

Dupa necesitate

Dupa necesitate Specialist

superior

Specialist
superior

Pe parcursul anuluj

ional si a comisiilor consul

Numarul sedintelor
asistate

4.1.1. A acorda conform competentelor, ajuto
metodic si practic presedintilor comisiilor
consultative de specializare in pregitirea si
desfisurarea sedintelor comisiilor, in organizarea
lucrarilor de secretariat.

4.1.2. Pregitirea avizelor s1 anuntarea consilierilor Numarul avizelor

Sedinte ordinare si Sef sectie,
extraordinare Specialistii
sectiei

4.1. Organizarea bunei despre desfasurarea sedintelor comisiilor de examinate
desfasurari a sedingelor specialitate.

Consiliului Raional

Cimiglia, comisiilor 4.1.3. Elaborarea rezumatuluj propunerilor Numarul propunerilor
consultative de parvenite in cadrul sedintelor comisiilor. inregistrate
specialitate din cadrul

Consiliului.

Numérul de sedinte ale
Consiliului desfisurate

4.1.4. Asigurarea realizarii actiunilor tehnico -
organizatorice in vederea pregatirii si desfasurarii
sedintelor consiliului raional.

Nr. sedintelor ordinare;
Nr. sedintelor
extraordinare

4.1.5. Instiintarea consilierilor, expedierea in format
electronic si pe suport de hirtie a proiectelor de
decizii §i a materialelor aferente acestora.

Sedinte ordinare s;
extraordinare

Sef sectie,
Specialistii
sectiei

Specialistul
principal

Sedinte ordinare si
extraordinare

Sef sectie,
Specialistul
principal

Pe parcursul anuly;

Cu 10 zile inainte de
desfasurarea sedintelor
ordinare si 3 zile pentru
sedintele extraordinare.

Specialistul
principal




4.1.6. Elaborarea Dispozitiei cu privire [a
convocarea Consiliului in sedinta si a ordinei de .

Numarul dispozitiilor
elaborate

Sedinte ordinare sj dupd | Sef sectie,
necesitate extraordinare Specialistul
principal

&1 0 ransparenta
procesului decizional

¢l, Sectia Administratie Py ica T2 7200 PP ariana Vasluian
f, Sectia Admini tie Publi , 7 Mari Vaslui
N/

- Asigurarea transparentei activirzi administratiei raionului, a entitiy lor din subordinea consilis uiraional |
5.1.1. Publicarea anunturilor pe pagina web oficiald | Numarul anunturilor Pe parcursul anuluj Sef sectie,
cu privire la initierea elaboririj proiectelor de publicate, numarul Specialist
deciziii, consultirilor publice si convocarea proiectelor de decizij principal,
sedintelor Consiliului. expuse consultirilor Specialist
publice superior
(relatii cu
publicul)

Numarul actelor publicate,
respectarea termenilor
legislativi

5.1.2. Publicarea proiectelor de decizij sia
deciziilor adoptate pe pagina web oficiali a
Consiliului si pagina din retelele de socializare.

Pe parcursul anuluj Sef sectie,
Specialist
principal,
Specialist
superior
(relatii cu
publicul
Sef sectie,
Specialistul
principal

Numarul actelor publicate
Cu respectarea termenilor
legislativi;

Numarul actelor publicate
cu intirziere

5.1.3. Publicarea in Registrul de stat al actelor
locale a Dispozitiilor emise de presedintele
raionului, a deciziilor adoptate de consiljul raional
$1 a proceselor-verbale cu documentele aferente
acestora.

Pe parcursul anuluj
dupa necesitate

Numirul informatiilor
publicate

5.1.4. Plasarea pe pagina web oficiali a informatiei
privind activitatile, evenimentele, masurile
organizate si desfisurate de ciitre subdiviziunile
consiliului raional, aparatul presedintelui si
rezultatele obtinute de acestea.

Pe parcursul anulu; Sef sectie,
Specialist
superior
(relatii cu
publicul)




