
PLANUL DE ACTIVITATE 
al Sectiei Contabilitate pentru anul 2025

A ctiun i Indicator! de produs/rezultat T erm en de realizare R esponsab il
Prezentarca raportului de activitate pentru anul 
precedent

Raport de activitate elaborat, aprobat de 
presedintele raionului si publicat.

28.02.2025 Sef sectie

Stabilirea obiectivelor personale angajatilor din 
cadrul Sectiei si indicatorilor de performanta

Obiective si indicatori stabiliti. 28.02.2025 Sef sectiei  »

C alcularea si achitarea salariilor angajatilor si 
m uncitorilor din subdiviziunile subordonate 
consiliului raional in term enii stabiliti

Salarii calculate si achitate in timp Lunar Sef sectie

Intocm irea contractelor de raspundere materiala. 
Instruirea persoanelor responsabile de valorile 
m ateriale

N um arul contractelor intocmite. Ponderea 
persoanelor instruite

D upa necesitate la 
angajarea persoanelor noi

Specialist 
principal, SC

E xecutarea la timp a inventarierii anuale asupra 
integritatii fondurilor fixe, a obiectelor de mica 
valoare si scurta durata, precum  si asigurarea casarii 
bunurilor uzate, raportate la m ijloace fixe

Num arul de decizii elaborate si aprobate pentru 
casarea bunurilor. Inventarierea anuala efectuata.

Permanent, anual Specialist 
principal, SC

E laborarea contractelor de achizitie Num arul de contracte elaborate cu respectarea 
legislatiei in  vigoare

Dupa necesitate Specialist 
principal, SC

Intocm irea si prezentarea in  termenii stabiliti a 
darilor de seam a trim estriale si anuale, precum si a 
darilor de seam a statistice

Darile de seam a prezentate cu date veridice si in 
term enii stabiliti

Lunar, trimestrial si anual Sef sectie

Incasarea deplina a veniturilor si restituirea de catre 
institutii a cheltuielilor pentru serviciile comunale, 
in tocm irea facturilor si actelor de verificare privind 
datoriile

N um arul facturilor eliberate de catre in stitu te . 
Ponderea veniturilor acumulate in  conformitate cu 
veniturile planificate spre acumulare

Lunar Specialist 
principal, SC



E viden ta  contabila a executarii devizelor de 
cheltu ieli bugetare si a devizelor financiare ale 
ven itu rilo r

Calitatea evidentei contabile in  conformitate cu 
legislatia in vigoare.

Permanent Sef sectie

A sigurarea  evidentei contabile a patrim oniului 
public

Nivelul asigurarii evidentei contabile a 
patrimoniului public. N um arul de operatiuni 
efectuate pentru evidenta patrim oniului public. 
Numarul de decizii elaborate si aprobate pentru 
transmiterea patrim oniului public

Perm anent, dupa necesitate Specialist 
principal, SC

O rganizarea licitatiilor pentru achizitionarea 
m arfurilor, lucrarilor si prestarea serviciilor

Numarul licitatiilor organizate cu respectarea 
legislatiei in vigoare

Dupa necesitate Specialist 
principal, SC

E laborarea in  com un cu conducatorul proiectele de 
deviz si calculele de deviz pe institutii pentru 
perioada  activitatii

Proiect de buget elaborat, aprobat de presedintele 
raionului si prezentat in term enii stabiliti

Anual, in  conformitate cu 
term enii prezentati de 
M inisterul Finantelor

Sef sectie

E fectuarea decontarilor ce apar in  procesul 
executarii devizului de cheltuieli, cu bugetul de stat 
pentru  investitiile capitale si creditelor preferentiale, 
p recum  si cu unele persoane fizice

Numarul decontarilor efectuate la timp §i in 
conformitate cu devizul de cheltuieli si legislatia in 
vigoare

Permanent $ e f sectie

Participarea  la  inventarierea bunurilor a institutiilor 
fondate

Numarul de inventarieri la care au participat Permanent Specialist, SC

S tudierea sistem atica a regulamentelor, 
instructiunilor, indicatiilor metodice privind 
ev iden ta  contabila

Specialisti instruiti Permanent Sectia
Contabilitate

A cordarea  consultatiilor si ajutorului m etodologic in 
dom eniu l achizitiilor publice autoritatilor 
contractante

Numarul consultatiilor/raspunsurilor la demersuri 
ale operatorilor econom ici privind documentatia de 
atribuire (anunt de participare, formularul standard 
al Documentului Unic de A chizitii European 
(DUAE), docum entatia standard pentru realizarea 
achizitiilor publice)

perm anent Specialist 
principal, SC

V erificarea  rezultatelor economico - financiare a 
partim oniului, investitiilor capitale, creantelor, 
obligatiunilor, stabilitati financiare a intreprinderilor 
fondate de catre Consiliul raional

Numarul situatiilor financiare ale intreprinderilor 
fondate verificate

Permanent Specialist, SC

Sef-interimar, Sectia Contabilitate
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