
REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL CIMIȘLIA

SERVICIUL ARHIVĂ

al Serviciului raional de arhivă Cimișlia pentru anul 2024

Obiectivul nr. 1: Asigurarea managementului organizational.

Acțiuni Subacțiuni Indicatori de 
produs/rezultat

Termen de 
realizare

Responsabil Riscuri Nivel de 
realizare

Pun 
etaj

1.7. întocmirea dispoziției 
președintelui raionului 
Cimișlia privind graficul 
ordonării și preluării docu­
mentelor din instituțiile- 
surse de completare pentru 
anul 2025

1.7.1. A fost efectuată analiza pro­
cesului de ordonare și preluare a dosa­
relor din instituțiile-surse de comple­
tare pentru anul curent și anul 
precedent și au fost identificate 
instituțiile care au fost incluse în 
graficul de ordonare și preluare, cu 
respectarea normelor și termenelor 
stabilite.

2 grafice

19 instituții 
incluse în 
graficul de 
ordonare

19 instituții 
incluse în 
graficul de 
preluare

Decembrie Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2



1.7.2. A fost emisă dispoziția preșe­
dintelui nr.96-d din 10.12.2024 cu 
graficul anexat și expediate în adresa a 
19 instituții

Dispoziția nr.96-d 
din 10.12.2024

Decembrie Șeful
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

1.8.Completarea/modifica 
rea Listei nr. 1 a instituții- 
lor-surse de completare a 
arhivelor de stat

1.8.1. Registrul de stat a fost consultat.

1.8.2. Toate anexele la Lista nr. 1 au 
fost completate.

1 registru

2 anexe
2 modificări

Decembrie

Decembrie

Șeful 
Serviciului

Șeful 
Serviciului

-/-

-/-

Realizat

Realizat

2

2

1.9. Formarea profesiona­
lă a cadrelor din domeniul 
arhivistic.

1.9.1. în luna iulie a anului 2024 am 
participat la Conferința Națională a 
Arhiviștilor, eveniment organizat cu 
prilejul ’’Zilei Arhivistului"

1 conferință Semestrul
II

Șeful 
Serviciului

-/- Realizat 2

1.10. întocmirea planului 
anual de acțiuni.

1.10.1. Au fost analizate obiectivele, 
identificate acțiunile/subacțiunile pen­
tru includerea acestora în plan.

1.10.2. Planul anual de acțiuni a fost 
întocmit, aprobat și coordonat cu 
Agenția Națională a Arhivelor.

Au fost stabilite 
5 obiective 
17 acțiuni 
36 subacțiuni

1 plan întocmit 
și coordonat cu 
A.N.A

Decembrie

Decembrie

Șeful 
Serviciului

Șeful 
Serviciului

-/-

-/-

Realizat

Realizat

2

2

1.11. întocmirea rapoarte­
lor anual si semestrial de 
activitate a Serviciului 
Arhivă Cimișlia.

1.11.1. Pentru completarea rapoarte­
lor/ anexelor au fost consultate regis­
trele de activitate

1.11.2. Au fost întocmite rapoartele de 
activitate anual și semestrial și 
coordonate cu Agenția Națională a 
Arhivelor.

4 Registre

2 rapoarte întoc- 
mite/aprobate/ 
coordonate cu 
ANA

Ianuarie 
Iulie

Ianuarie 
Iulie

Șeful 
Serviciul

Șeful 
Serviciul

-/-

-/-

Realizat

Realizat

2

2

1.10.1.Au
1.11.2.Au


Obiectivul nr.2: Asigurarea integrității fizice a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova. 
Modernizarea bazei tehnico-materiale a arhivelor de stat din Republica Moldova.

2.2. Dotarea arhivelor de 
stat cu echipament tehnic 
necesar activității.

2.2.1. în depozitul nr.4 a fost instalat 
un aparat de aer condiționat.

A fost instalat 
un aparat de aer 
condiționat.

Semestrul
I

Șeful 
Serviciului

-/- Realizat 2

2.2.4. în depozitele de arhivă au fost 
organizate 24 zile sanitare

24 zile sanitare Semestrul
I-Il

Șeful
Serviciului

-/- Realizat 2

Pers, tehnic

2.4. Restaurarea docu­
mentelor

2.4.1. Au fost selectate dosare, inven­
tare deteriorate pentru restaurare.

120 dosare Semestrul
II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

2.4.2. Au fost restaurate 120 dosare. Specialiștii 
Serviciului

2.5. Legarea și coaserea 
documentelor de arhivă.

2.5.1. Au fost cusute dosarele selecta­
te anterior.

150 un.de 
păstrare

Semestrul
I-II

Specialiștii 
Serviciului

-/- Realizat 2

2.5.2.Au fost supuse lucrărilor de 
legare/coasere un număr de 150 dos.

150 dosare
Semestrul

I-II
Specialiștii 
Serviciului -/- Realizat 2

un.de
2.5.2.Au


Obiectivul nr.3: Evidența de stat a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

3.1. Preluarea documente­
lor la păstrare de stat.

3.1.2. Au fost efectuate un număr de 20 
deplasări în instituțiile care au 
transmis documentele la păstrare de 
stat.

3.1.3. Au fost efectuate lucrări de 
preluare la păstrare de stat a:

- documentației administrative în
20 instituții/ 562 un. de păstrare:

Anexa nr.l:

20 deplasări 
efectuate

Au fost preluate 
documente din 
20 instit./559 un. 
de păstrare cu 
termen perman. 
și 3 un.de păstr. 
pers, scriptic.
Supraplan: 
2 inst. 64 dosare

Semestrul 
I-II

Semestrul 
l-II

Șeful 
Serviciului

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

-/-

Realizat

Realizat

2

2

3.3. Verificarea existent- 
lui și stării fizice a docu­
mentelor aflate la păstrare 
de stat

3.3.1. Au fost selectate fondurile si au 
fost efectuate lucrări de verificare a 
documentelor pe suport-hîrtie aflate la 
păstrare de stat:

- Documentație administrativă si 
tehnico-stiintifică în 2 fonduri/1152 
un. de păstrare.

1. fond nr.2 AGȚ ''Izvoarele 
Lunguței” - 949 dosare.

2. fond nr.195 Sovhozul
"Mereni" s.Mereni - 203 dosare

2 fonduri
1152 dosare

Semestrul
II

Șeful 
Serviciului

-/- Realizat 2

3.1.3.Au
un.de


3.3.2. A fost completat registrul de 
activitate, întocmite 2 procese verbale 
de verificare a existentului, care au fost 
aprobate de către Agenția Națională a 
Arhivelor. A fost completată forma 
nr.6.

Registrul a fost 
completat.
Au fost întocmi­
te 2 procese ver­
bale de verifica­
re. Toate au fost 
aprobate de 
A.N.A.

Semestrul
11

Șeful 
Serviciului

-/- Realizat 2

3.3.3. Au fost verificate titlurile 
dosare-lor supuse verificării cu 
titlurile din in-ventarele aprobate, 
efectuate înscrierile în inventare. 
Dosarele au fost plasate la fondurile 
corespunzătoare: 2
fonduri/ 1152 dosare.

1152 dosare 
verificate

Semestrul
II

Șeful
Serviciului

-/- Realizat 2

3.4. Verificarea documen­
telor de evidență ale arhi­
velor de stat cu datele din 
Fisele de evidentă ale 
schimbărilor survenite în 
volumul fondurilor din 
cadrul A.N. A.

3.4.1. A fost verificată Forma nr.6. 
153 - fonduri/58961 dosare, inclusiv 
3785 dosare cu termen lung de 
păstrare;

Au fost completate următoarele 
documente:
- Lista fondurilor;
- Raportul anual și semestrial cu 

anexele sale;
- Nota explicativă
- Forma nr. 1,
- Forma nr.2 conform cerințelor 
stabilite.

Forma nr.6 a 
fost verificată:

153 fonduri/

58961 dosare 
inclusiv 3785 
dos. cu t. lung 
de păstrare

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2



Obiectivul nr.4: Completarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova. Păstrarea departamentală a 
documentelor si tinerea lucrărilor de secretariat. 

5

4.1. A monitoriza eficient 
procesul de ordonare și 
expertiză a valorii docu­
mentelor în instituțiile 
planificate.

4.1.1. A fost acordată asistență 
metodică și consultativă în organizarea 
procesului de ordonare a documen­
telor a:

- documentației administrative în
20 instituții/ 923 dosare
(680 dos. termen permanent și
243 dos. cu termen lung de păstrare.

Anexa nr.2:

20 instituții 
cărora li s-au 
acordat consul­
tații.

20 inst./923 dos 
680 dos.t perm.
243 dos.t.lung 
de păstrare 
Supraplan:2inst 
109 dos. (49dos. 
t.perm. și 60 
dos. t. lung de 
păstrare)

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

4.1.2. A fost verificată corectitudinea 
întocmirii inventarelor cu termen per­
manent și lung de păstrare, istoricul 
fondului, p/v de selectare a documen­
telor cu termen expirat, etc.

20 istoric.fond.
45 inventare cu 
termen perm.
19 inventare cu 
termen lung de 
păstrare

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

4.1.3. A fost completat registrul de 
activitate; au fost întocmite avizele și 
expediate în număr de 45 inventare 
spre aprobare la C.C.E.C. al A.N.A.

1 registru

20 avize

45 inventare

Semestrul
I-II

Șeful
Serviciului

-/- Realizat 2



4.2. Organizarea controa­
lelor complexe privind 
starea arhivelor departa­
mentale și lucrărilor de 
secretariat în instituțiile- 
surse de completare ale 
arhivei de stat.

4.2.1. A fost evaluată Lista nr. 1 a in- 
stituțiilor-surse de completare pentru a 
stabili numărul de instituții, care au 
fost supuse controlului.

Lista nr. 1 Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciul

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

4.2.2 Au fost efectuate controale com­
plexe în 1 instituții:

1. Primăria s. Cenac

1 instituție Semestrul
1-11

Șeful 
Serviciului

-/- Realizat 2

4.2.3. A fost întocmită 1 informație 
despre situația depistată în urma con­
trolului, conform cerințelor stabilite: 
conducătorul instituției a fost informat 
despre starea arhivei departamentale și 
ținerea lucrărilor de secretariat; au fost 
propuse soluții privind lichidarea lacu­
nelor depistate.

1 informație 
întocmită

Semestrul 
i-n

Șeful 
Serviciului

-/- Realizat 2

4.3.Organizarea controa­
lelor de verificare a exis­
tentului si stării fizice a 
dosarelor păstrate în insti­
tuții le-surse de completare 
ale arhivelor de stat.

4.3.1. Au fost identificate instituții 
care vor fi supuse controlului de veri­
ficare a existentului, în conformitate 
cu prevederile Regulamentului-tip al 
arhivei instituției.

Nr. 5 instituții 
identificate

Semestrul
I-II

Șeful 
serviciului

Specialist 
superior

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

4.3.2. Au fost organizate controale de 
verificare a existentului în 5 instituții:

Anexa nr.3:

5 instituții 
verificate

Semestrul
I-II

Șeful 
serviciului

Specialist 
superior

-/- Realizat 2



4.3.3. Au fost întocmite 5 informații 
despre situația depistată în urma 
controalelor.

5 informații Semestrul
I-II

Șeful 
serviciului

Specialist 
superior

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

4.4. Monitorizarea situați­
ei vizavi de lichidarea la­
cunelor depistate în activi­
tatea arhivelor departa­
mentale

4.4.1. Au fost organizate controale 
repetate în 5 instituții:

Anexa nr.4

5 instituții Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Specialist 
superior

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

4.4.2. Au fost informați conducătorii 
instituțiilor despre efectuarea controa­
lelor repetate

5 informații 
prezentate

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Specialist 
superior

-/- Realizat 2

4.5. Monitorizarea activi­
tății de coordonare a no­
menclatoarelor instituții- 
lor-surse de completare.

4. 5.1. Au fost examinate și coordonate 
nomenclatoarele în următoarele in­
stituții:
1. Consiliul raional Cimislia
2. Primăria or. Cimislia
3 Primăria s. Batîr
4. Primăria s. Gura Galbenei
5. Primăria s.Sagaidac
6. Primăria corn. Albina
7. Primăria s.Cenac
8. Primăria com.Ialpujeni
9. Primăria s.Selemet
10. Primăria s.Mihailovca
1 1 .Primăria corn. Grădiște
12 Primăria corn. Codreni

35 nomencla­
toare coordo­
nate

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2



13 Primăria s.Topala
14 .Primăria s.Ciucur Mingir
15 Primăria s. Hîrtop
16 .Primăria com.Porumbrei
17 .Primăria corn.Lipoveni
18 .Primăria com.Ecaterinovca
19 .Primăria s.Troițcoe
20 .Primăria s.Surie
21 .Primăria corn Javgur
22 .Primăria s.Ivanovca Nouă
23 .Notar Alexandru Untură
2 4.I.M.S.P. Spitalul raional Cimișlia
25 .Centrul de sănătate Cimișlia
26 .Centrul Medicului de Familie 

”Stamatov Svetlana”
27 .întreprinderea de Stat “întreprin­

derea Silvo - Cinegetică” Cimișlia
28 .Direcția agricultură și industrie 

prelucrătoare
29 .Direcția Economie și Atragerea 

Investițiilor
30 .Direcția Învătămînt General
3 1 .Direcția Finanțe
32 .Procuratura Cimișlia
33 .Judecătoria Cimișlia
34 .Primăria s.Satul Nou
35 .Primăria s.Valea Perjei

Obiectivul nr.5: Valorificarea documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

5.1. Diversificarea forme­
lor de valorificare a docu­
mentelor de arhivă.

5.1.1 .Au fost întocmite scrisori 
informative din inițiativa Serviciului 
Arhivă Cimișlia și expediate în adresa 
instituțiilor.

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciul

-/- Realizat 2



Tematica scrisorilor:

1. Precizarea nomenclatoarelor dosare­
lor instituțiilor pentru a.2024.

de la nr. 1 pînă la 
nr.40

2. Referitor la ordonarea documente­
lor instituțiior planificate

de la nr.41 pînă 
la nr.57

3. Referitor la preluarea la păstrarea 
de stat a documentelor din instituțiile 
planificate.

de la nr. 58 pînă 
la nr.74

4. Referitor la raportul anual de activi­
tate a Serviciului Arhivă Cimislia

nr.75

5. Referitor la raportul semestrial de 
activitate a Serviciului Arhivă pentru 
sem.I anul 2024.

nr.76

6. Informație referitor la primarii ce au 
activat în perioada aa. 1944-2024

nr.77

7. Lista organizațiilor, instituțiilor- 
surse de completare a FAS și FAO, 
lichidate si care si-au schimbat 
denumirea pînă la 01.12.2022.

nr.78-81

8. Planul anual de acțiuni a Serviciului 
Arhivă Cimișlia pentru a.2023 nr.82



5.2. Asigurarea drepturilor 
legitime ale cetățenilor 
privind utilizarea informa- 
ției conținute în docu- 
mentele de arhivă și 
accesul liber la informație.

5.2.1. Au fost primite și înregistrate 
425 solicitări ale cetățenilor/instituții- 
lor

425 solicitări 
înregistrate

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

5.2.2. Au fost executate solicitări cu 
caracter social-juridic.

425 solicitări 
executate/

393 solicitări cu 
răspuns pozitiv

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

5.2.3. Au fost eliberate dosare solici­
tate pentru studiu.

3 cercetători

171 dosare 
eliberate

Semestrul
I-II

Șeful 
Serviciului

Riscul 
a fost 

înlăturat

Realizat 2

• Nivelul de realizare: realizat(2), realizat parțial(l), nerealizat (0)

Șeful Serviciului Arhivă A
al raionului Cimisha U I //

COORDONAT: 7
Secretarul Consiliuluw/M /
raional Cimișlia

NNgg i o n

Veronica Cazacu /-c iz ^uf
nume, prenume data

Gheorghe Netedu ^^ ^- ^^^
nume, prenume data



ANEXA nr.l

La raportul anual de activitate al Serviciului Arhivă 
al raionului Cimișlia pentru anul 2024

3.1.3. Preluarea documentelor la păstrarea de stat

Nr.
d/o.

Nr.
fondurilor

Denumirea instituțiilor Anii preluării 
documentelor

Nr. 
dosarelor

Termen de 
realizare

1 2 3 4 5 6
1. f.86 Primăria com.Albina 2020-2021 23 dosare sem.I
2. f.224 Primăria s. Batir 2020-2021 18 dosare sem.I
3. f.10 Primăria s. Cenac 2020-2021 20 dosare sem.I
4. f.,17 Primăria corn.Grădiște 2020-2021 18 dosare sem.I
5. f.123 Primăria com.Ialpujeni 2020-2021 15 dosare sem.l
6. f.67 Primăria com.Porumbrei 2020-2021 21 dosare sem.I
7. f.66 Primăria s.Sagaidac 2020-2021 15 dosare sem.l
8. f.31 Primăria s. Surie 2020-2021 15 dosare sem.l
9. f.ll Primăria s.Topala 2020-2021 19 dosare sem.l
10. f.89 Primăria s.Troițcoe 2020-2021 21 dosare sem.l
11. f.18 Primăria s. Valea Perjei 2020-2021 20 dosare
12. f.200 Serviciul Arhivă 2020-2021 6 dosare sem.l
13. f. 161 Serviciul Arhitectură, 

Urbanism și Cadastru
2020-2021 4 dosare

14. f.232 Serviciul Relații
Funciare și Cadastru

2020-2021 2 dosare sem.l

15 f.69 Direcția Finanțe 2020-2021 172 dosare sem.l
16. f.92 Direcția Invățămînt 

General
2020-2021 56 dosare sem.l

17. f.159 Secția Cultură, Tineret 
și Sport

2020-2021 29 dosare sem.l

18. f.141 IMSP Spitalul raional 
Cimișlia

2020-2021 24 dosare sem.l

Supraplan:
19. f.229 Direcția Asistență Soci­

ală și Protecție a Fami­
liei

2021-2023 61 dosare sem.l

20. f.250 
inv.52-p

Societatea Comercială 
”Zorista-Lux” SRL 
or. Cimișlia

2006-2023 3 dosare sem.II

Total: 20 instituții
562 dosare



ANEXA nr.2

La raportul anual de activitate al Serviciului Arhivă 
al raionului Cimișlia pentru anul 2024

4.1.1. Acordarea asistentei metodice si consultative 
în organizarea procesului de ordonare

Nr. 
d/o.

Nr.
fondurilor

Denumirea instituțiilor Anii preluării 
documentelor

Nr. dosarelor Termen de 
realizare

1 2 3 4 5 6
1. f.86 Primăria com.Albina 2022-2023 38 dos. t.perm.

9 dos. t.lung
sem.I

2. f.10 Primăria s. Cenac 2021-2023 25 dos. t.perm.
5 dos. t.lung

sem.I

3. f.123 Primăria com.Ialpujeni 2022-2023 22 dos. t.perm.
10 dos. t.lung

sem.I

4. f.67 Primăria com.Porumbrei 2022-2023 38 dos. t.perm.
9 dos. t.lung

sem.I

5. f.66 Primăria s.Sagaidac 2022-2023 23 dos. t.perm.
6 dos. t.lung

sem.I

6. f.89 Primăria s.Troițcoe 2017-2023 37 dos. t.perm.
7 dos. t.lung

sem.I

7. f.200 Serviciul Arhivă 2022-2023 5 dos. t.perm. sem.I

8. f.161 Serviciul Arhitectură, 
Urbanism și Cadastru

2022-2023 3 dos. t.perm.
13 dos. t.lung

sem.I

9. f.232 Serviciul Relații
Funciare și Cadastru

2022-2023 2 dos. t.perm. sem.I

10. f.92 Direcția Invățămînt
General

2022-2023 63 dos. t.perm.
16 dos. t.lung

sem.I

11. f.159 Secția Cultură, Tineret și 
Sport

2022-2023 35 dos. t.perm.
6 dos .t.lung

sem.I

12. f.141 IMSP Spitalul raional 
Cimișlia

2015-2023 30 dos. t.perm.
65 dos. t.lung

sem.I

13. f.229 Direcția Asistență Socia­
lă și Protecție a Familiei

2023 20 dos. t.perm.
49 dos. t.lung

sem.I

14. f.17 Primăria corn.Grădiște 2022-2023 25 dos. t.perm.
4 dos. t.lung

sem. II

15. f.224 Primăria s. Batîr 2022-2023 44 dos. t.perm.
10 dos. t.lung

sem.II

16. f..31 Primăria s. Surie 2022-2024 22 dos. t.perm.
7 dos. t.lung

sem. II

17. f. 11 Primăria s.Topala 2022-2023 20 dos. t.perm.
6 dos. t.lung

sem.II

18. f.18 Primăria s. Valea Perjei 2022-2023 24 dos. t.perm.
4 dos. t.lung

sem.II 

___________



19. f.69 Direcția Finanțe 2022-2023 175 dos.t.perm
6 dos.t.lung

sem.II

20. f/n Notarul Elena Toma 2019-2022 29 dos.t.perm
11 dos.t.lung

sem.II

Total: 20 instituții 
923 dosare
(680 dosare cu 
t. permanent și 
243 dosare t. 
lung de 
păstrare)

Șeful Serviciului Ar 
al raionului Cimișlia Veronica Cazacu



ANEXA nr.3
La raportul anual de activitate al Serviciului Arhivă 
al raionului Cimișlia pentru anul 2024

4.3.2. Organizarea controlului de verificare a existentului

Nr. 
d/o.

Nr. 
fondurilor

Denumirea instituțiilor Termen 
de 

realizare
1 2 3 4
1. f.nr.224 Primăria com.Batîr sem.I
2. f.nr. 10 Primăria s.Cenac sem.I
3. f.nr.69 Direcția Finanțe sem.I
4. f.nr. 92 Direcția Invățămînt General sem.ll
5. f.nr. 141 IMSP Spitalul raional Cimișlia sem.ll

Total: 5 insitutii

ANEXA nr.4
La raportul anual de activitate al Serviciului Arhivă 
al raionului Cimișlia pentru anul 2024

4.4.1. Organizarea controalelor repetate

Nr. 
d/o.

Nr. 
fondurilor

Denumirea instituțiilor Termen 
de 

realizare
1 2 3 4

1. f.nr. 88 Primăria com.Hîrtop sem.I
2. f.nr.44 Primăria corn. Codreni sem .1
3. f.nr. 83 Primăria corn. Javgur sem.I
4 f.nr. 199 Agrofirma ’’Cimișlia” SA. sem.ll
5. f.nr. 161 Serviciul Arhitectură, Urbanism 

și Cadastru
sem.ll

Total: 5 instituții


