PLANUL ANUAL DE ACTIUNI
al Serviciului Arhiva al raionului Cimislia pentru anul 2026

Obiectivul nr.l: Asigurarea managementului organizational

Actiuni

1.6. Organizarea seminarelor
cu persoanele responsabile de
arhivele departamentale din
institutiile-surse de completa-
re a arhivelor raionale.

Subactiuni

1.6.1. intocmirea programului, pre-
gatirea materialelor, actelor norma-
tive necesare pentru desfasurarea
lucrarilor seminarului cu responsa-
bilii arhivelor departamentale a in-
stitutiilor-surse de completare.

Indicatori de
produs/rezultat
1 seminar/ 25 de
institutii/ 25 parti-
cipanti

Riscuri

Din
cauza
nepreze
ntarii
institu-
titlor

Termen de
realizare
Semestrul

I-11

Responsabil

Seful
Serviciului



1.7.intocmirea dispozitiei
presedintelui raionului pri-
vind graficul ordonarii i

preluarii documentelor din
institutiile-surse de comple-
tare pentru anul 2027.

1.8. Completarea/modificarea
Listei nr. 1a institutiilor-surse
de completare aarhivelor de
stat.

1.7.1. Efectuarea analizei procesului
de ordonare si preluare a dosarelor
din institutiile-surse de completare
pentru anul curent si anul precedent,

in vederea identificarii institutiilor

care urmeaza a fi incluse in gra-
ficul de ordonare si preluare, cu
respectarea normelor si termenelor
stabilite

1.7.2. Prezentarea dispozitiei spre
aprobare cu graficul anexat i
expedierea lor in adresa unui numar
de 18 institutii vizate.

1.8.1. Consultarea Registrului de
Stat in vederea completarii Listei
nr.1

1.8.2. Completarea anexelor/Lista
nr. 1 vizavi de modificérile efectuate

2 grafice:

18 institutii inclu-
se in graficul de
ordonare

18 institutii inclu-
se in graficul de
preluare

1 dispozitie
Dispozitia nr.
din

1 registru

nr. 1 de anexe
nr. 1 modificari
efectuate

Decembrie

Decembrie

Decembrie

Decembrie

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului



1.9. Formarea profesionala a 1.9.1. Participarea sefului serviciu-

cadrelor din domeniul

arhivistic.

1.10. Tntocmirea planului

anual de actiuni.

1.11. intocmirea raportului
semestrial/anual de activitate.

lui raional de arhiva la seminarele
si Intrunirile instructiv-metodice,
organizate de catre Agentia Natio-
nalda a Arhivelor din subordinea
Ministerului Justitiei a Republicii
Moldova.

1.10.1. Analiza obiectivelor si sta-
bilirea actiunilor/subactiunilor pen-
tru obiectivele de baza.

1.10.2. intocmirea planului anual de
actiuni si prezentarea acestuia spre
coordonare Agentiei Nationale a
Arhivelor din subordinea
Ministerului Justitiei al Republicii
Moldova.

1.11.1. Consultarea registrelor de
activitate pentru a completa rapor-
tul/anexele.

1.11.2. intocmirea raportului seme-
strial/ anual si prezentarea acestuia
spre coordonare Agentiei Nationale
a Arhivelor.

1seminar
1 intrunire la care
va participa

5 obiective
17 actiuni
38 subactiuni
stabilite

1 plan Tintocmit/
aprobat/coordonat
expediat A.N.A

4 registre

2 rapoarte
intocmite/
aprobate/
coordonate
cu A.N.A.

Semestrul
I-11

Decembrie

=/= Decembrie

=/= lulie
lanuarie

lulie
lanuarie

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului



Obiectivul nr.2: Asigurarea integritatii fizice a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.
Modernizarea bazei tehnnico-materiale a arhivelor de stat din Republica Moldova.

2.2. Dotarea arhivelor de stat 2.2.3. Dotarea Serviciului arhiva cu 1 copiator Din Semestrul Seful
cu echipament tehnic necesar un copiator. lipsa I-11 Serviciului
activitatii. mijloa
2.2.4. Organizarea zilelor sanitare in 24 zile sanitare celor Semestrul Personal
depozitele de arhiva financia I-11 tehnic
re
2.5. Legarea si coaserea 2.5.1. Depistarea dosarelor, inven- 30 un.de pastrare Semestrul Seful
documentelor de arhiva. tarelor, registrelor care necesita sa I-11 Serviciului
fie cusute.
Specialist
2.5.2. Efectuarea lucrarilor de superior

legare/coasere a documentelor.

Obiectivul nr.3: Evidenta de stat a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova

3.1. Preluarea documentelor 3.1.1. Stabilirea graficului institutii- 1 grafic =/= Decembrie Seful

la pastrare de stat. lor-surse de completare, care pas- Serviciului
treazd documentele cu termen expi-
rat si preluarea acestor dosare.

3.1.2. Deplasari efectuate in institu- 18 deplasari Semestrul Seful
tiille care unneaza sa transmita do- I-11 Serviciului
cumentele in arhivele de stat si ve-

rificarea starii fizice ale acestora.



3.3. Verificarea existentului
si starii fizice a documentelor
aflate la pastrare de stat in
arhivele de stat.

3.1.3. Efectuarea lucrarilor de
preluare a:

- documentatiei administrative:
18 institutii/ 532 dosare de
pastrare:

Anexa nr.l:

3.3.1. Selectarea fondurilor si efec-
tuarea lucrarilor de verificare a do-
cumentelor pe suport-hirtie aflate
la pastrare in cadrul institutiilor
arhivistice:

- Documentatie administrativa si
tehnico-stiintifica 2 fonduri / 1072
un. de pastrare.

1. fond nr.19 Colhoz ,, XXI
napTCte3A ” - 850 dosare.

2. fond nr.226 Sovhoz ”Batir”
-222 dosare.

18 institutii/
532 dosare de
pastrare

2 fond

1072 un. de pastr.

Din
cauza
refuzul
ui
conduc
atorului
insti-
tutiei

/-

Semestrul |
institutiile
de lanr.1-9

Semestrul Il
institutiile
de la nr. 10-
pina lanr. 18

Semestrul
I-11

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Specialist
superior



3.4. Verificarea documentelor
de evidenta ale arhivelor de
stat cu datele conginute din
Fisele de evidenta ale
schimbarilor  survenite 1n
volumul fondurilor din cadrul
Agentiei Nationale a
Arhivelor din subordinea
Ministerului Justitiei.

3.3.2. Completarea registrului, n-
tocmirea proceselor verbale de ve-
rificare a existentului si prezentarea
acestora spre aprobare ANA,
completarea Formei nr.6.

3.3.3.Verificarea titlurilor dosarelor
supuse verificarii cu titlurile din
inventarele aprobate, efectuarea
inscrierilor in inventare. Plasarea
dosarelor la fondurile corespunza-
toare 2 fonduri/1072 un. de péastrare.

3.4.1. Verificarea Formei nr.6:

153 fonduri —60142dosare;
Completarea  documentelor in
conformitate cu cerintele stabilite:

- Listei fondurilor

- Anexelor prezentate la darea
de seama anuala

- Formanr.l

- Nota explicativa

- Formanr.2

1 registru
completat

2 procese verbale
intocmite/

aprobate

1072 dosare
verificate

153 fonduri -
60142 dosare

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Seful
Serviciului

Specialist
superior

Specialist
superior

Seful
Serviciului



Obiectivul nr.4: Completarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova. Pastrarea departamentala
a documentelor si tinerea lucrarilor de secretariat.

4.1. Monitorizarea eficientda a 4.1.1. Acordarea asistentei metodi-

procesului de ordonare si ex-
pertiza a valorii documente-
lor in institutiile planificate.

ce si consultative Tn organizarea
procesului de ordonare a:

- Documentatiei administrative
18 institutii/430 dosare de pastrare

Anexa nr. 2

4.1.2. Verificarea corectitudinii in-

tocmirii inventarelor cu termen
permanent si lung de pastrare,
istoricul ~ fondului,  proceselor-

verbale de selectare a documentelor
cu termen expirat, etc.

4.1.3. Completarea registrului de
activitate, Tntocmirea avizelor si
expedierea unui numar de 18 in-
ventare spre aprobare la C.C. E.C al
Agentiei Nationale a Arhivelor.

18 institutii cérora
se va acorda
consultatii

18 institutii/
430 un.de pastrare

18 istoric, fondul.
18 inventare cu
termen permanent
12 cu termen lung
de pastrare

1 registru

18 avize

18 inv. cu termen
permanent

Din
cauza
refuzul
ui
conduc
atorului
insti-
tutiei

Semestrul |
institutii de
la nr.l pina
lanr.9

Semestrul 1l
institutii de
la nr.10 pina
la nr.18

Semestrul |
institutii de
la nr. 1pina
la nr.9
Semestrul 1l
institutii de
la nr.10 pina
lanr.18
Semestrul |
institutii de
la nr. 1pina
lanr.9
Semestrul I
institutii de
la nr. IOpina
la nr. 18

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului



4.2. Organizarea controalelor
complexe privind starea

4.2.1. Evaluarea Listei nr.l a insti-
tutiilor-surse de completare si stabi-

arhivelor departamentale si- lirea numarului de institutn care vor

lucrarilor de secretariat 1n
institutiile-surse de completa-
re ale arhivei de stat.

fi supuse controlului

4.2.2. Efectuarea controalelor
complexe in 1 institutie:

4.2.3. intocmirea 1 informatie des-
pre situatia depistatda in urma con-
trolului, conform cerintelor stabili-
te, informarea conducatorului insti-
tutiei despre starea arhivei departa-
mentale si tinerea lucrarilor de se-
cretariat, solutii propuse pentru li-
chidarea lacunelor depistate.

4.2.4. intocmirea proceselor-verba-
le Tn cazul depistarii unor pierderi
sau deteriordri ale dosarelor 1in
cadrul institugiilor verificate 1in
conformitate cu indicatiile privind
aplicarea Codului Contraventional
si expedierea acestora spre aprobare
Agentiei Nationale ale Arhivelor.

Listanr. 1

1 institutie

1 informatie
intocmita

Nr. de procese-
verbale de
pierdere intocmite

=/=

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
I- 11

Semestrul
I- 11

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului



4.3. Organizarea controalelor
de verificare a existentului si
pastrate Tn institutiile - surse
de completare ale arhivei de
stat

4.3.1. Identificarea a 5 institutii
care vor fi supuse controlului de
wnrifigRgp-—— g exisfpatictiily, In Furin-
formitate cu prevederile Regula-
mentului- tip al arhivei institutiei.

4.3.2. Organizarea controlului de
verificare a existentului in 5 insti-
tutii

Anexa nr. 3

4.3.3. intocmirea a 5 procese-ver-
bale de verificare a existentului
pentru institutiile vizate in confor-
mitate cu cerintele stabilite.

4.3.4. intocmirea proceselor-verba-
le de pierdere sau deteriorare a do-
cumentelor in institutii in confor-
mitate cu prevederile Codului Con-
traventional.

5 institutii de

identificat

5 institutii de

verificat

5 p/v de verificare
a existentului

Tntocmite.

Nr. de procese-
verbale de
pierdere intocmite

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
I- 11

Semestrul
I- 11

Specialist
superior

Specialist
superior

Specialist
superior

Seful
Serviciului



4.4. Monitorizarea situatiei
vizavi de lichidarea lacunelor
ULpiblcliL LI ilU11VIiHU il clil11¢
velor departamentale.

4.5. Monitorizarea activitatii
de coordonare a nomencla-
toarelor in institutiile-surse
de completare.

4.4.1. Organizarea controalelor
repetate in 5 institutii

5 institutii de
verificat repetat

Anexanr. 4

4.4.2. Informarea conducatorilor
institutiilor despre efectuarea
controalelor repetate.

5 informatii

4.5.1. Examinarea si coordonarea 9 nomeclatoare

nomenclatoarelor urmétoarelor
institutii:

. Consiliul raionalCimislia
Procuratura raionului Cimislia
Judecatoria Cimislia

Directia Economie, Agricultura,

B W DN

Investitii si Turism
Directia Finante
Primaria com.Albina

N o O

Primaria com.Ecaterinovca
. Agrofirma ”Cimislia” SA
9. IMSP Spitalul raional Cimislia

[ee)

Semestrul
I-11

Semestrul

Semestrul
I-11

Specialist
superior

Specialist
superior

Seful
Serviciului



Obiectivu 1nr. 5 Valorificarea documentelor Jbondului Arhivistic al Repub licii Moldova

5.2. Asigurarea drepturilor
legitime ale cetatenilor pri-
vind utilizarea informatiei
continute in documentele de
arhiva si accesul liber Ia
informatie.

Seful Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia

C)S,,

COORDONAT:

5.2.1. Primirea st iniegisliaiea

solicitérilor cetatenilor.

5.2.2. Executarea solicitarilor cu
caracter social-juridic.

5.2.3. Eliberarea dosarelor solicitate
pentru studiu.

2025

Secretara interimara a Consiliului

raional Cimislia

2025

-solicitari

inregistrate

solicitari

executate/ cu
raspuns pozitiv/

raspuns

negativ.

nr. de cercetatori,

dos. elib

erate

—Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Seful
serviciului

Seful
Serviciului

Specialistii
serviciului
arhiva
Seful
Serviciului

Specialistii
serviciului
arhiva

Veronica Cazacu

Mariana Vasluian



ANEXA nr.l

La planul anual de activitate al Serviciului Arhiva

al raionului Cimislia pentru anul 2026

3.1.3. Preluarea documentelor la pastrarea de stat

Nr. Numarul
d/o fondului

Denumirea institutiilor

1 2 3

. .86 Primaria com.Albina

2. f.224 Primaria s. Batir

3. .10 Primaria s. Cenac

4. f 17 Primaria corn.Gradiste

5. f. 123 Primaria com.lalpujeni

6. .67 Primaria com.Porumbrei

7. .66 Primaria s.Sagaidac

8. .31 Primaria s. Surie

9. f.11 Primaria s.Topala

‘o .89 Primaria s.Troitcoe

11. .18 Primaria s. Valea Perjei

12.  £.200 Serviciul Arhiva

13.  f.161 Serviciul Arhitectura,
Urbanism si Cadastru

14. 232 Serviciul Relatii
Funciare si Cadastru

15 .69 Directia Finante

16. f.92 Directia /invégémint
General

17.  £.159 Sectia Culturd, Tineret si
Sport

18. f 141 IMSP Spitalul raional
Cimiglia

Seful Serviciului Arhiva
al raionului Cimiglia

Anii preluarii
documentelor

4
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023
2022-2023

2022-2023

2022-2023
2022-2023

2022-2023

2022-2023

Total:

Numarul de
dosare
5
21 closare
22 closare
20 closare
19closare
21 closare
24 closare
20 closare
19c osare
17c osare
26 cosare
21 cosare
5 C osare
3 c osare

2 dosare

175 dosare
59 (osare

35 i osare

23 osare

18 institutii
532 ilosare

Termen de
realizare
6
sem.l
sem.l|
sem.l
sem.l
sem.l|
sem.l
sem.l|
sem.l
sem.l
sem.ll

sem.ll

sem.ll

sem.ll
sem.ll

sem.ll

sem.ll

Veronica Cazacu



ANEXA nr.2

La planul anual de activitate al Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia pentru anul 2026

4.1.1. Acordarea asistentgi metodice g consultative
in organizarea procesului de ordonare

Nr.
d/o

12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.

Numarul

fondului
2

.86

f.224

f.10

f.17

f.123

f.67

f.66
f.31
.1l

f.89
f. 18

f.200
f. 161

f.232

.69
.92

f.159

f. 141

Denumirea institutiilor

3
Primaria corn.Albina
Primaria s. Batir
Primaria s. Cenac
Primaria corn.Gradiste
Primaria com.lalpujeni
Primaria
com.Porumbrei
Primaria s.Sagaidac
Primaria s. Surie
Primaria s.Topala
Primaria s.Troitcoe
Primaria s. Valea
Perjei
Serviciul Arhiva
Serviciul Arhitectura,
Urbanism si Cadastru
Serviciul Relatii
Funciare si Cadastru
Directia Finante
Directia Invagimint
General
Sectia Cultura, Tineret
si Sport
IMSP Spitalul raional
Cimislia

Seful Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia

Anii preluarii
documentelor

4
2024-2025
2024-2025
2024-2025
2024-2025
2024-2025
2024-2025

2024-2025
2024-2025
2024-2025
2024-2025
2024-2025

2024-2025
2024-2025

2024-2025
2024-2025
2024-2025
2024-2025

2024-2025

Total:

Numaml de

dosare
5
18 dc>sare
17 dc>sare
20 dc)sare
18 dc sare
14 dc>sare
19 dc>sare

18 dc)sare
16 dcisare
18 dc sare
18 dc sare
16 dc sare

4 do sare

2 dosare

2 dcsare
150c osare
40 d )sare

20 d:>sare

20 dc>sare

18 institutii
430 dosare

Termen de
realizare
6

sem.l|
sem.l
sem.l|
sem.l
sem.l
sem.l

sem.l
sem.|
sem.l
sem.ll
sem.ll

sem.ll

sem.ll

sem.ll
sem.ll
sem.ll

sem.ll

sem.ll

V 1ronica Cazacu



ANEXA nr.3

La planul de activitate al Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia pentru anul 2026

4.3.2. Organizarea controlului de verificare a existentului

Nr. Numarul

d/lo  fondului

1 2
f.nr. 13
f.nr. 15
f.nr. 17
f.nr. 11
f.nr. 18

O H» WD

ANEXA nr.4

Denumirea institutiilor

3
Primaria or. Cimislia
Primaria s. Ciucur Mingir
Primaria corn. Gradiste
Primaria s. Topala
Primaria s. Valea Perjei

Total: 5 insitutii

La planul de activitate al Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia pentru anul 2026

4.4.1. Organizarea controalelor repetate

Nr.  Numarul
d/lo  fondului
2

f.nr.85
f.nr.7
f.nr.30
f.nr.50
f.nr.49

oo

Denumirea institutiilor

3
Primaria com.Lipoveni
Primaria s. Selemet
Primaria s.Satul Nou
Primaria s.lvanovca Noua
Primaria s.Gura Galbenei

Total: 5 institutii

Seful Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia

Termen de
realizare
4
sem.l
sem.l|
sem.l
sem.ll
sem.ll

Termen de
realizare
4
sem.l
sem.l
sem.l
sem.ll
sem.ll

Veronica Cazacu



