REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL CIMISLIA
SERVICIUL ARHIVA

MD-4101, or. Cimiglia, str. Deccbal, 9. Tel./fax+373 241 26790, 26791 www.raioncimislia.md

nr.
din
Andrian Talmaci
nof 2026
RAPORTUL ANUAL DE ACTIVITATE
al Serviciului raional de arhiva Cimislia pentru anul 2025
Obiectivul nr.l: Asigurarea managementului organizational.

Actiuni Subactiuni Indicatori de Termen de  Responsabil  Riscuri  Nivel de  Pun
produs/rezultat realizare realizare  etaj

descriere

succinta
1.6. Organizarea semina- 1.6.1. A fost intocmit programul 1seminar Semestrul Seful Din Realizat 2

relor cu persoanele res- TIntrunirii s$i organizat 1 seminar Reprezentanti I Serviciului cauza

ponsabile de arhivele de- cu participarea reprezentantilor din 25 institutii nepreze

partamentale si lucrarile din 25 institutii. ntarii

de secretariat din institu- persoan
elor

tiile-surse de completare a
arhivelor de stat


http://www.raioncimislia.md

1.7. Intocmirea dispoziti-
ei presedintelui raionului
privind graficul ordonarii
si preludrii documentelor
din institutiile - surse de
completare pentru anul
2026

1.8. Completarea/ modifi-
carea Listei nr. 1a institu-
titlor-surse de completare
a arhivelor de stat.

1.7.1. A fost efectuata analiza
procesului de ordonare si preluare
a dosarelor din institutiile - surse
de completare pentru anul curent
si anul precedent (conform
rapoartelor) si au fost identificate
institutiile care au fost incluse n
graficul de ordonare si preluare,
Cu respectarea normelor i
termenelor stabilite.

1.7.2. A fost emisa dispozitia pre-
sedintelui raionului nr.79-d din
10.12.2025 cu graficul de
ordonare si preluare anexat si
expediata Tn adresa unui nr. de
18 institutii.

1.8.1. Registrul de Stata a fost

consultat.

1.8.2. Toate anexele la Lista nr. 1
au fost completate.

2 grafice
18 institutiii
incluse Tn

graficul de
ordonare

18 institutiii
incluse n

graficul de
preluare

Dispozitia

nr.79-d din
10.12.2025

1 registru

2 anexe
2 modificari

Decembrie

Decembrie

Decembrie

Decembrie

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

-/

-/-

Realizat

Realizat

Realizat

Realizat



1.9. Formarea profesiona-
la a cadrelor din domeni-
ul arhivistic.

1.10. Tntocmirea planului
anual de actiuni.

1.11. intocmirea rapoarte-
lor anual si semestrial de
activitate a Serviciului
Arhiva Cimislia.

1.9.1. in luna iulie a anului 2025
am participat la intrunirea arhivi-
stilor, eveniment organizat de
Agentia Nationala a Arhivelor
din R.Moldova.

1.10.1. Au fost analizate obiecti-
vele, identificate actiunile/ sub-
actiunile pentru includerea
acestora in plan.

1.10.2. Planul anual de actiuni a
fost Tntocmit, aprobat de prese-
dintele raionului si coordonat cu
Agentia Nationald a Arhivelor.

1.11.1. Pentru completarea ra-
poartelor / anexelor au fost con-
sultate registrele de activitate

1.11.2. Au fost intocmite rapoar-
tele de activitate anual si seme-
strial a  Serviciului  Arhiva
Cimigslia, aprobate de presedinte-
le raionului si coordonate cu
Agentia Nationala a Arhivelor

1ntrunire

Au fost
stabilite

5 obiective
19 actiuni

37 subactiuni

1 plan intocmit
si coordonat cu

A.N.A

AlLegistre—

2 rapoarte
ntocmite/
coordinate
cu ANA

Semestrul
I

Decembrie

Decembrie

lanuarie
lulie

lanuarie
lulie

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

1
I\

Realizat

Realizat

Realizat

Realizat

Realizat

N



Obiectivul nr.2: Asigurarea integritatii fizice a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.
Modernizarea bazei tehnico-materiale a arhivelor de stat din Republica Moldova.

2.2. Dotarea arhivelor de 2.2.3. Serviciul Arhiva Cimisliaa Au fost procu- Semestrul | Seful Riscul  Realizat
stat cu echipament tehnic fost dotat cu 2 aparate cu aer rate 2 aparate Serviciului a fost
necesar activitatii. conditionat pentru depozitul nr.1 cu aer conditio- inlatu
nat rat
2.2.4. in depozitele de arhivd au 24 zile sanitare ~ Semestrul Seful -/- Realizat
fost organizate 24 zile sanitare. I-11 Serviciului
Personal
tehnic
2.5. Legarea si coaserea 2.5.1. Au fost cusute dosarele 40 un. de Semestrul Specialistii -/- Realizat
documentelor de arhiva.  selectate anterior. pastrare I-11 serviciului
2.5.2. Au fost supuse lucrarilor de 40 un. de Semestrul Specialistii Realizat
legare/coasere un numar de 40 pastrare I-11 serviciului
dos.

Obiectivul nr.3: Evidenta de stat a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

3.1. Preluarea documen-  3.1.2. Au fost efectuate un numar de 22 deplasdari  Semestrul Seful Riscul  Realizat
telor la pastrare de stat. 22 deplasari in institutiile care au efectuate I-11 Serviciului a fost
transmis documentele la pastrare de nlatu

stat. rat

N



3.3. Verificarea existen-
tului si starii fizice a do-
cumentelor aflate la pas-

trarea de stat.

3.1.3. Au fost efectuate lucrari de
preluare la pastrare de stat a:

- documentatiei administrative in
22 institutii/ 669 un. de pastrare:

Anexa nr.l

3.3.1. Au fost selectate fondurile si
au fost efectuate lucrari de veri-
ficare a documentelor pe suport-
hirtie aflate la pastrare de statr—

- Documentatie administrativa si
tehnico-stiintifica in 2 fonduri/459
un. de pastrare.

1. fond nr.4 Colhoz "Moldova” -
324 dosare.

2. fond nr.168 06beHHeHHe
,,MexcKQJixo30TKopM” s.lurievca
- 135 dosare

Au fost pre-
luate docu-
mente din 22
institutii /669
un.de pastra-
re (474 un. cu
t. perm. de
pas si 195 un.
pers. scriptic)
Conform
planului

19 institutii
473 dosare.
Supraplan:
3inst/196 dos
2 fonduri

459 dosare

Semestrul
I-11

Semestrul
1|

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

-/-

-/-

Realizat

Realizat

2

2



3.4.Verificarea documen-
telor de evidentd ale
arhivelor de stat cu datele
din Fisele de evidenta ale
schimbarilor survenite n
volumul fondurilor din
cadrul A.N. A.

3.3.2. A fost completat registrul de
activitate, intocmite 2 procese ver-
bale de verificare a existentului,
care au fost aprobate de catre
Agentia Nationald a Arhivelor.
A fost completata forma nr.6.

3.3.3. Au fost verificate titlurile do-
sarelor supuse verificarii cu titlurile
din inventarele aprobate, efectuate
inscrierile Tn inventare. Dosarele au
fost plasate la fondurile corespun-
zatoare: 2 fonduri/ 459 dosare.

3.4.1. A fost verificata Forma nr.6.
153 fonduri/59610 dosare inclusiv
3980 dosare cu termen lung de
pastrare;
Au fost completate urmatoarele
documente:- Lista fondurilor;
- Raportul anual si semestrial cu
anexele sale;
- Forma nr.I,
- Forma nr.2,
- nota explicativa conform
cerintelor stabilite.

Registrul a Semestrul
fost comple- I

tat. Au fost

ntocmite 2

procese ver-

bale de veri-

ficare.

Toate au fost

aprobate de

A.N.A.

459 dosare Semestrul
verificate ]

Forma nr.6 a Semestrul
fost verifica- 11
ta:

153 fonduri/

59610 dosare

inclusiv 3980

dosare cu

termen lung

de pastrare

Seful -/- Realizat
Serviciului
Seful -/- Realizat
Serviciului
Seful Riscul  Realizat
Serviciului a fost
inlatu
rat



3.6. Perfectionarea ele-
mentelor aparatului stiin-
tifico-informativ. al in-
ventarelor.

3.6.1. Au fost intocmite indicele
alfabetic al registrelor de evidenta a
gospodariilor in 3 fonduri /60 de un.
de pastrare.

- £.50 Primaria s. lvanovca Noua
1945-1946 - 5 reg. de gospodarie
1976-1982 - 10 reg. de gospodarie
-f.6 Primaria s. Mihailovca
1960-1962 - 16 reg.de gospodarie
f.86 Primaria corn. Albina
1950-1952 - 6 reg.de gospodarie
1953-1955 - 7 reg.de gospodarie
1960-1963 - 16 reg.de gospodarie

Au fostintoc-  Semestrul Seful Riscul ~ Realizat
mite indicele I-11 Serviciului a fost

alfbetic n Tnlatu

3 fonduri/ 60 rat

un. de pastr.

Obiectivul nr.4: Completarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova. Pastrarea departamentala a
documentelor si tinerea lucrarilor de secretariat.

4.1. A monitoriza eficient
procesul de ordonare si
expertiza a valorii docu-
mentelor Tn institutiile
planificate.

4.1.1. A fost acordata asistenta
metodica  si  consultativa n
organizarea procesului de ordonare
a documentelor a:

- documentatiei administrative n
19 institutii/ 766 dosare

Anexa nr.2

Riscul Realizat
a fost
Tnlatu

rat

Seful
Serviciului

Semestrul
I-11

19 institutii
carora li s-au
acordat
consultatii.

19 institutii
766 dosare
(590 dos. cu
termen perm.
si 176 dos.
termen lung
de pastrare



4.2. Organizarea controa-
lelor complexe privind
starea arhivelor departa-
mentale si lucrarilor de
secretariat n institutiile-
surse de completare ale
arhivei de stat.

4.1.2. A fost verificata corectitu-
dinea Tintocmirii inventarelor cu
termen permanent si lung de
pastrare, istoricul fondului, p/v de
selectare a documentelor cu termen
expirat, etc.

4.1.3. A fost completat registrul de
activitate; au fost intocmite avizele
si expediate in numar de 46 inven-
tare spre aprobare la C.C.E.C. a
A.N.A.

4.2.1. A fost evaluata Lista nr. 1a in-
stitutiilor-surse de completare pen-
tru a stabili numarul de institutii,
care au fost supuse controlului.

4.2.2. A fost efectuat control com-
plex in linstitutie.

- Primaria s. Mihailovca

4.2.3. A fost intocmita informatia
despre situatia depistatd Tn urma
controlului, conform  cerintelor
stabilite: conducatorul institutiei a
fost informat despre starea arhivei
departamentale sitinerea lucrérilor
de secretariat: au fost propuse
solutii privind lichidarea lacunelor
depistate.

19 ist. fond.
46 inventare
cu t. perma-
nent si 17 in-
ventare cu t.
lung de pastr.

1 registru
19 avize
46 inventare

Lista nr.l

1 institutie

1 informatie
intocmita

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
1|

Semestrul
1|

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Seful
Serviciul

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Riscul

a fost

Tnlatu-
rat

-/-

Riscul

a fost

nlatu
rat

-/-

-/-

Realizat

Realizat

Realizat

Realizat

Realizat



4.3. Organizarea controa-
lelor de verificare a
existentlui si starii fizice a
dosarelor  pastrate n
institutiile-surse de corn-
pletare ale arhivelor de
stat

4.4. Monitorizarea situati-
el vizavi de lichidarea
lacunelor depistate 1in
activitatea arhivelor de-
partamentale

4.3.1. Au fost identificate institutii
care vor fi supuse controlului de
verificare a existentului, in confor-
mitate cu prevederile Regulamen-
tului-tip al arhivei institutiei.

4.3.2. Au fost organizate controale
de verificare a existentului in 6 in-
stitutii:

Anexa nr.3

4.3.3. Au fost intocmite 6 informatii
despre situatia depistata Th urma
controalelor.

4.4.1. Au fost organizate controale
repetate in 6 institutii:

Anexa nr.4

Nr.6 institutii
identificate

6 institutii
verificate

6 informatii

6 institutii

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Seful
serviciului

Specialist
superior

Seful
serviciului

Specialist
superior

Seful
serviciului

Specialist
Superior

Seful
serviciului

Specialist
superior

Riscul Realizat
a fost
Tnlatu

rat

-/- Realizat

-/- Realizat

Riscul Realizat
a fost
Tnlatu

rat



4.5. Monitorizarea activi-
tatii de coordonare a no-
menclatoarelor institutii-
lor-surse de completare.

4.4.2. Au fost informati condu-
catorii institutiilor despre efectuarea
controalelor repetate

4.5.1. Au fost examinate si coordo-
nate nomenclatoarele Tn urmatoare-
le institutii:

1. Consiliul raional Cimislia
2. Primaria or. Cimislia

3 Primaria s. Batir

4. Primaria s. Gura Galbenei
5. Primaria s.Sagaidac

6. Primaria corn. Albina

7. Primaria s.Cenac

8. Primaria com.lalpujeni

9. Primaria s.Selemet

10. Primaria s.Mihailovca
11. Primaria corn. Gradiste
12 Primaria corn. Codreni
13. Primaria s.Topala

14. Primaria s.Ciucur Mingir
15. Primaria s. Hirtop

16. Primaria corn.Porumbrei
17. Primaria corn.Lipoveni
18. Primaria s.Troitcoe

6 informatii
prezentate

33 nomen-
clatoare co-
ordonate

Semestrul
I-11

Semestrul
I-11

Seful
serviciului

Specialist
superior

Seful
Serviciului

-/- Realizat

Riscul Realizat
a fost
Tnlatu

rat



19. Primaria s.Surie

20. Primaria corn Javgur

21. Primaria s.lvanovca Noua

22. Primaria s.Satul Nou

23. Primaria corn.Ecaterinovca

24. Notar Alexandru Untura
25.1.M.S.P.Spitalul raional Cimislia
26. Centrul de sanatate Cimiglia
27. Directia Finante

28. Directia Invatamint General
29. Sectia Cultura, Tineret si Sport
30. Judecatoria Cimislia

31. Procuratura Cimislia

32. Agrofirma “Cimislia” S.A.
33. fntreprinderea de Stat “Intre-
prinderea Silvo - Cinegetica

Cimiglia”
Obiectivul nr.5:Valorificarea documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.
5.1. Diversificarea forme- 5.1.1. Au fost Tntocmite scrisori Semestrul Seful Riscul  Realizat
lor de valorificare a docu- informative din initiativa Servi- I-11 Serviciului a fost
mentelor de arhiva. ciului Arhiva Cimislia si expediate inlatu
in adresa institutiilor. Tematica rat
scrisorilor:

1.Precizarea nomenclatoarelor do- de la nr.1
sarelor institutiilor pentru a.2022. pina la nr.38



5.2. Asigurarea drepturi-
lor legitime ale cetateni-
lor privind utilizarea in-
formatiei continute n
documentele de arhiva si
accesul liber la informa-
tie.

2. Referitor la preluarea la pastrarea
de stat a documentelor din institu-
tille planificate.

3. Referitor la ordonarea document-
telor institutiior planificate.

4. Referitor la raportul anual de acti-
vitate a Serviciului Arhiva

5. Scrisori repetate referitor la ordo-
narea documentelor n 2 institutii.

6. Referitor la Listele institutiilor-
surse de completare a FAS si FAO,
lichidate, schimbarea denumirii.

7. Referitor la planul anual de acti-
uni al Serviciului Arhiva pentru
anul 2026

5.2.1. Au fost primite si inregistrate
480 solicitari ale cetatenilor/
institutiilor

5.2.2. Au fost executate solicitari cu
caracter social-juridic.

de la nr.39
pina la nr.57

de la nr. 58
pina la nr.76

nr.77

nr.78 nr.79

nr.80-nr.83

nr.84

480 solicitari  Semestrul
Tnregistrate I-11

480 solicitari  Semestrul
executate/ I-11

450 solicitari
Cu raspuns
pozitiv

Seful
Serviciului

Seful
Serviciului

Riscul Realizat
a fost
Tnlatu
rat
Riscul
a fost
nlatu

rat

Realizat



5.2.3. Au fost eliberate dosare 2 cercetatori Semestrul
solicitate pentru studiu. 35 dosare I-11

eliberate

Nivelul de realizare: realizat(2), realizat partial(l), nerealizat (0)

Seful Serviciului Arhiva

al raionului Cimislia Veronica Cazacu

nume, prenume

COORDONAT:

Secretara-interimara a Consiliului

raional Cimislia riana Vasluian

nume, prenume

Seful
Serviciului

Riscul Realizat
a fost
nlatu

rat

[ 0fioU

data

data



ANEXA nr.l

La raportul anual de activitate al Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia pentru anul 2025

3.1.3. Preluarea documentelor la pastrarea de stat

Nr Nr.
d/o fondurilor
1 2
1 230
2. f.13
3. f.15
4. f.44
5 f122
6. f.49
7. 188
8 f50
9. f83
10. .85
11. f6
12, £.30
13. 7
14. £.220
15 {94
16. f.121
17. f.143
18. f.198
19. f.199
20. f.229
21. f.139
22. 1202

Denumirea institutiilor

3
Consiliul raional Cimiglia
Primaria or. Cimiglia
Primaria s. Ciucur Mingir
Primaria com.Codreni
Primaria com.Ecaterinovca
Primaria s.Gura Galbenei
Primaria com.Hirtop
Primaria s. lvanovca Noua
Primaria com.Javgur
Primaria corn. Lipoveni
Primaria s.Mihailovca
Primaria s.Satul Nou
Primaria s.Selemet
Directia economie si
atragerea investitiilor
Judecétoria Cimislia
Procuratura raionul Cimislia
intreprinderea de Stat
”Silvo-Cinegetica” Cimiglia
Directia agricultura si
industrie prelucratoare
Agrofirma ”Cimiglia” S.A.
Directja Asistentg Sociala sj
Protectia Familiei
Oxzteji counajibHoro
0SecneueHHH (PAHCOEEC)
Colhoz "Mlhailovca”

Seful Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia

Anii preludrii
documentelor

4
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022
2021-2022

2021-2022
2021-2022
2021-2022

2021-2022

2021-2022
2003-2023
1983-2023
1947-1999

1990-1991

Total:

Nr. de
dosare

5
110 dosare
52 dosare
20 dosare
14 dosare
23 dosare
18 dosare
24 dosare
18 dosare
17 dosare
22 dosare
15 dosare
21 dosare
19 dosare
13 dosare

15 dosare
8 dosare
39 dosare

11 dosare

14 dosare
152 dosare
13 dosare
30 dosare

1 dosar

22 institutii
669 dosare

Termen de
realizare

6

sem.l
sem.|
sem.l
sem.l
sem.l
sem.l
sem.l|
sem.l
sem.l
sem.l|
sem.l|
sem.l
sem.l
sem.l

sem.l
sem.l
sem.l

sem.l

sem.l
sem.l

sem.l

sem.ll

Veronica Cazacu



ANEXA nr.2

La raportul anual de activitate al Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia pentru anul 2025

4.1.1. Acordarea asistentei metodice si consultative
in organizarea procesului de ordonare

Nr.

d/o
1
1

14,

16.

17.

Nr.
fond
2
£.230

f 13

f.15

f.44

f.122

f.49

f.88

f.50

f.83

f.85

f.6

f.30

.94

f.199

f. 143

f.220

f. 198

Denumirea institutiilor

3
Consiliul raional Cimiglia

Primaria or.Cimislia
Primaria s. Ciucur Mingir
Primaria com.Codreni
Priméaria com.Ecaterinovca
Primaria s.Gura Galbenei
Primaria com.Hirtop
Primaria s.lvanovca Noua
Primaria com.Javgur
Primaria corn.Lipoveni
Primaria s.Mihailovca
Primaria s.Satul Nou
Judecatoria Cimiglia
Agrofirma "Cimislia” S.A.
intreprinderea de Stat ”Silvo

-Cinegetica” Cimislia

Directia economie si
atragerea investitiilor
Directia agricultura si
industrie prelucratoare

Anii preluarii
documentelor
4
2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

2023-2024

Nr. de dosare

5

141 dos.t.perm.

20 dos. t. lung

63 dos. t. perm.

21 dos. t. lung

22 dos. t. perm.

7 dos.t. lung

21 dos. t. perm.

6 dos.t. lung

26 dos. t

8 dos. t. lung

29 dos. t. perm.

9 dos. t

27 dos. t
8 dos. t

. lung

. lung

20 dos. t. penn.

6 dos. t

24 dos. t
9 dos. t

22 dos. t
10 dos. t. lung

25 dos.
10 dos. t

. lung

. lung

. lung

36 dos. t. perm.

11 dos. t. lung

18 dos. t. perm.

21 dos. t. lung

14 dos. t. perm
14 dos. t. lung

45 dos. t. perm.

9 dos. t. lung.

7 dos. t. perm.

9 dos. t. perm.

. perm.

. perm.

. perm.

. perm.

t. perm.

Termen de
realizare
6

sem.l

sem.l

sem.l

sem.|

sem.|

sem.l

sem.|

sem.l

sem.|

sem.l

sem.l

sem.l

sem.l

sem.l

sem.l

sem.l

sem.l



18. f.121 Procuratura raionului
Cimiglia
19. f7 Primaria s. Selemet

Seful Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia

2023-2025

2023-2024

Total:

17 dos. t. perm.

24 dos. t. perm.

7 dos. t. lung

19 institutii

766 dosare

(590 dosare
cu termen
permanent
si 176 dosare
cu termen
lung de
pastrare)

seim 11

sem.ll

Veronica Cazacu



ANEXA nr.3

La raportul anual de activitate al Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia pentru anul 2025

4.3.2. Organizarea controlului de verificare a existentului

Nr. Nr. Denumirea institutiilor Termen de
or.  fondurilor realizare
1 2 3 4
1 f.nr.85 Primaria com.Lipoveni sem.|
2. f.nr.6 Primaria s. Mihailovca sem.|
3. f.nr.7 Primaria s. Selemet sem.|
4 f.nr.30 Primaria s.Satul Nou sem.ll
5. f.nr.50 Primaria s.lvanovca Noua sem.ll
6. f.nr.49 Primaria s.Gura Galbenei sem.ll

Total: 6 institutii

ANEXA nr.4

La raportul anual de activitate al Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia pentru anul 2025

4.4.1. Organizarea controalelor repetate

Nr. Nr. Denumirea institutiilor Termen de
or.  fondurilor realizare
1 2 3 4
1 f.nr.224 Primaria s. Batir sem.|
2. f.nr.10 Primaria s.Cenac sem.|
3. f.nr.69 Directia Finante sem.|
4, f.nr.92 Directia Invatamint General sem.ll
5. f.nr. 141 IMSP Spitalul raional Cimislia sem.ll
6. f.nr.143 IS "intreprinderea Silvo-Cine- sem.ll

getica Cimiglia”

Total: 6 institutii

Seful Serviciului Arhiva
al raionului Cimislia



